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2 Wstep

Modut CDN OPT!MA Detal zostat stworzony z myslg o sklepach sprzedazy detalicznej, ktére potrzebujg przede
wszystkim szybko, tatwo i sprawnie wystawiac paragony oraz faktury sprzedazy. Specjalnie zaprojektowany interface
systemu CDN OPT!MA Detal jest zoptymalizowany pod katem wprowadzania dokumentéw za pomocg klawiatury.
Program jest Scisle powigzany z programem CDN OPT!MA stanowigc jego koncdwke sprzedazowa. W ninigjszym
podreczniku szczegétowo przedstawiono funkcje programu oraz ich powigzanie z systemem CDN OPT!MA.

Uwaga: Uprawnienia do pracy z moduiem CDN OPT!MA Detal muszg by¢ zapisane

_ w  kluczu HASP. Uzytkownicy modutu przed uruchomieniem CDN OPT!MA Detal powinni

{_+ % zaprogramowaé klucz HASP przy pomocy pliku otrzymanego z Comarch. Réwnocze$nie na kartach

operatorow pracujacych z CDN OPT!MA Detal nalezy zaznaczy¢ parametr Detal (Konfiguracja/
Programy/ Uzytkowe/ Operatorzy, formularz operatora, zaktadka ogd/ne).
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3 Konfiguracja

3.1 Konfiguracja firmy

Konfiguracja firmy dotyczy wszystkich parametréw, ktére maja wplyw na zasade dziatania programu w firmie.
Ich ustawienia sg SciSle zwigzane z przyjetymi zasadami funkcjonowania firmy. Nie s one uzaleznione od
stanowiska, na ktdérym uruchamiany jest program, czy od pracujgcego aktualnie operatora. Parametry zwigzane
z konfiguracja firmy sg dostepne w standardowej Konfiguragii systemu CDN OPT!MA. W Konfiguracji firmy, w gatezi
Detal zostaty zebrane wszystkie parametry wykorzystywane w trakcie pracy modutu.

Wystawianie faktur:
Na stanowisku sprzedazy istnieje mozliwos¢ wystawiania faktur sprzedazy i paragondw.
= jesli parametr jest zaznaczony — operator ma mozliwo$¢ wystawiania zaréwno faktur jak i paragondow,

= jesli parametr jest odznaczony - operator ma mozliwos¢ wystawiania jedynie paragonéw.
Opcja wystawiania faktur sprzedazy nie jest wtedy dostepna.

Fiskalizacja faktur:

W przypadku faktury sprzedazy nie zawsze istnieje konieczno$¢ jej zafiskalizowania. Dlatego w programie znajduje

sie parametr okreSlajacy, czy faktury sprzedazy wystawiane z poziomu stanowiska sprzedazy powinny byc
automatycznie fiskalizowane, czy nie:

= TAK - program w chwili zatwierdzania faktury sprzedazy automatycznie zarejestruje jej wartos¢ na drukarce
fiskalnej (operator nie ma na to wptywu),

= NIE - program w ogdle nie bedzie fiskalizowat faktur sprzedazy w chwili zatwierdzania dokumentu (operator
nie ma to wpiywu),

=  WYBOR - w chwili zatwierdzania faktury sprzedazy program zapyta operatora czy dokument powinien by¢
zafiskalizowany.

! Konfiguracja [Parametry]

toduk: [Mois moduty > ‘ =
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= Firma Prezentacja_KH T ML Dakumenty 2 /.2 \%
[“g CRM nS AR A JNe ASAvhor [w]'wpstawianie fakiur
2 Dane firmy ——
Definicie dokumantdem r Fiskalizacia paragondw ﬁ
=F2 Detal = i - %
IL L @ Paiamatiy (@ Tak ( JMie ) Wbdr
,%_ h E:Q:?gank r Formy pratnodci
F.ziggowode MHazwa: Odpowiednik w module F.aza i Bank:
B2 Magazpn 2], — —
B 2+ 0gdlne . |gotdwka _gotqwka _v"
Phace 2 |czek |czek i
B Senwiz 3 - d— =
B Prograrm - | przelew przelew il
[ Stanowisko 4 [E% |
By [
Definicia kP: KP [
Definicia K [ &l

Zampk anie raportow kazomwch
[ K Pozwalaj na zmiane kwaty

Rys. 1 Konfiguracja systemu CON OPTIMA — gataZ Detal

Fiskalizacja paragonow - parametr, ktory umozliwia ustawienie fiskalizacji paragondw w podobny sposéb jak ma
to miejsce w przypadku faktur. W zaleznosci od ustawienia parametru Fiskalizacja paragonéw, w momencie
zatwierdzania paragonu:

= TAK - dokument jest wysytany na drukarke fiskalng, w programie dla paragonu ustawiany jest znacznik
F (zafiskalizowany),

= NIE - paragon nie jest wysytany do drukarki fiskalnej, wydruk dokumentu na zwyktej drukarce,

=  WYBOR - w momencie zatwierdzania paragonu program pyta, czy ma on by¢ rejestrowany na drukarce
fiskalnej.
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Dokumenty z WZ:

Paragony oraz faktury sprzedazy wystawiane zaréwno z poziomu programu CDN OPT!MA jak i z poziomu stanowiska
sprzedazy nie powodujg automatycznego zdjecia towaru z magazynu (jedynie jego zarezerwowanie). Dopiero
wystawienie skojarzonego z dokumentem handlowym dokumentu magazynowego powoduje pobranie towaru
Z magazynu.

Z poziomu dokumentéw wystawianych w systemie CDN OPT!MA istnieje mozliwos¢ zadecydowania, czy faktura/
paragon ma by¢ automatycznie skojarzony z dokumentem WZ, czy tez nie.

Natomiast z poziomu stanowiska sprzedazy nie ma mozliwosci decyzji o tworzeniu dokumentu WZ dla pojedynczych
faktur/paragondéw. Nalezy to okresli¢ w Konfiguracji przed rozpoczeciem pracy na stanowisku sprzedazy:

= jesli parametr jest zaznaczony — do kazdego dokumentu sprzedazy jest automatycznie tworzony dokument
WZ itowar zostaje zdjety z magazynu. Oczywiscie przy takim schemacie pracy w magazynie musi by¢
odpowiednia ilo$¢ towaru (przed sprzedazg musi zosta¢ wprowadzony do magazynu),

= jesli parametr jest odznaczony — faktury sprzedazy i paragony wystawiane na stanowisku sprzedazy nie sg
kojarzone automatycznie z dokumentami WZ. Towar nie zostaje zdjety z magazynu, a jedynie zarezerwowany.
Dlatego w magazynie nie musi by¢ pokrycia na sprzedawang ilos¢. Nalezy jednak pamietac, ze przy takim
systemie pracy, po wprowadzeniu towaru na magazyn Uzytkownik musi wygenerowa¢ dokumenty WZ dla
wystawionych faktur i paragonéw z poziomu list dostepnych w standardowej wersji programu CDN OPTIMA.

Schemat pracy bez automatycznego wystawiania WZ moze by¢ wykorzystany w firmach, gdzie towar bezposrednio
po dostawie jest wprowadzany na sklep i moze by¢ sprzedawany, natomiast do systemu CDN OPT!MA jest
wprowadzany dopiero ,w wolnej chwili”. Dlatego moze zdarzyc sie, ze towar, ktory jest udostepniony do sprzedazy
w sklepie nie jest jeszcze dostepny w komputerowym magazynie i tym samym program nie moze tworzy¢ na biezaco
dokumentéw WZ. Operator musi jednak pamietac o tym, by po wprowadzeniu towaru ,do komputera” utworzyc
brakujace dokumenty WZ.

Uwaga: jesli firma jest oddziatem (CDN OPT!MA wspoétpracuje z systemem CDN XL) -
1% parametr dotyczacy wystawiania dokumentédw WZ jest zaznaczony i operator nie moze tego
zmieni¢. W wersji oddziatowej CDN OPT!MA wszystkie dokumenty sg automatycznie kojarzone

z dokumentami magazynowymi.

Uwaga: parametr Dokumenty z WZ nie dziata, jezeli Uzytkownik nie ma wykupionego modutu
[‘: CDN OPT!MA Handel.

Definicja KP/ Definicja KW:

Domyslny schemat numeracji dla zapiséw kasowych rejestrowanych z poziomu modutu CON OPTIMA Detal. Schemat
nalezy wybrac z rozwijanej listy, zawierajacej wszystkie definicje ustalone dla wptat (wyptat) w module Kasa/bank.

Schematy te, bedq wykorzystywane podczas:
*  numerowania niezaleznych zapiséw KP i KW wystawianych za pomoca funkcji dostepnych w grupie Kasa,

= numerowania zapiséw kasowych utworzonych do dokumentéw handlowych (FA, PA) oraz dokumentow
przyjecia kaucji (PKA) ptatnych gotéwka, gdy w konfiguracji programu CDN OPT!MA Konfiguracji firmy/ Kasa
/ Bank/ Parametry zaznaczony jest parametr: Domysiny schemat numeracji dla automatycznych
zapisow kasowych.

Zamykanie raportow kasowych:

Parametry sg zwigzane z automatycznym tworzeniem zapisow KW podczas wykonywania zamkniecia dnia.
Ich dziatanie zostatly doktadnie opisane w rozdziale Koniec dnia.

Z pracg modutu CDN OPTIMA Detal zwigzane sg réwniez parametry ustalane dla stanowiska. Zostaty one opisane
w rozdziale Konfiguracja: Parametry.

3.2 Formy ptatnosci

W systemie CDN OPT!MA Uzytkownik moze utworzy¢ dowolng ilos¢ form ptatnosci. Na stanowisku sprzedazy przyjeto
zasade, ze wykorzystywac¢ mozna jedynie piec z nich.

Kazda z form ptatnosci jest przyporzadkowana do klawisza funkcyjnego, co znacznie utatwia pdzniej wystawianie
dokumentow. Uzytkownik moze jednak sam okresli¢, ktore z form ptatnosci zdefiniowanych w systemie majg byc
wykorzystane na stanowisku sprzedazy.
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Wyboru dokona¢ mozna z poziomu konfiguracji standardowej programu CDN OPT!MA (Konfiguracja/ Firma/ Detal).
Definiowanie form ptatnosci dla stanowiska sprzedazy polega na:

1. okreSleniu nazwy dla formy pfatnosci — nazwa ta bedzie pdzniej wyswietlana podczas pracy z modutem na
wszystkich oknach zwigzanych z ptatnosciami,

2. wskazaniu, z ktéorag forma platnosci sposrdd utworzonych w konfiguracji CDN OPT!MA zwigzana jest
definiowana wiasnie ptatnos¢ dla stanowiska sprzedazy.

Przykitad. W systemie CON OPTIMA utworzono trzy formy pfatnosci typu przelew: z terminem 7 dni (przelew _7),
14 dni (przelew_14) oraz 21 dni (przelew_21). Natomiast na stanowisku sprzedaZy wystawiane bedq dokumenty
platne przelewem tylko z terminem 7 dni. Diatego Uzytkownik powinien zdefiniowac dla stanowiska tylko jedng forme
pfatnosci: przelew, skojarzony ze zdefiniowana wczesniej formg przelew 7. Podczas wystawiania dokumentow
na stanowisku sprzedazy operator bedzie widziat tylko jedna forme pfatnosci przelew, a program automatycznie
zaproponuje 7- dniowy termin platnosci.

Uwaga: podczas definiowania ptatnosci na liScie dostepnych form NIE pojawig sie formy
! ptatnosci zablokowane w konfiguracji (w gatezi dotyczacej modutu CON OPTI/MA Kasa/Bank) oraz
formy ptatnosci typu kompensata.

Warto pamietaé, ze wigzac forme ptatnosci dla stanowiska sprzedazy z formg utworzong dla standardowego
programu CDN OPT!MA wybieramy réwniez rejestr, do ktorego trafi¢ majq ptatnosci zwigzane z tg forma.

Przykitad. W firmie prowadzone sq dwa rachunki bankowe (w Kredyt Banku oraz w PeKaO). Dla kazdego z nich
utworzony jest odrebny rejestr bankowy (Bank_KB i Bank_PeKaO). Rownoczesnie w programie zdefiniowane sg dwie
formy pfatnosci typu przelew: Przelew KB, zwigzany z rejestrem Bank KB oraz Przelew PKO, zwigzany z rejestrem
Bank_PeKaO. Platnosci zwigzane z wykorzystaniem formy Przelew_KB sq zapisywane w rejestrze Bank KB, natomiast
platnosci zwigzane z forma pfatnosci Przelew_PKO — w rejestrze Bank_PeKaO.

Podczas definiowania form pfatnosci Uzytkownik powinien skojarzyc przelew z jedng z form pfatnosci typu przelew.
W zaleznosci od wyboru (Przelew KB lub Przelew_PKO) pfatnosci przelewowe beda odnotowywane w rejestrze
Bank KB lub Bank PeKaO.

Jesli operator powinien miec¢ w trakcie wystawiania dokumentu sprzedaZy mozliwos¢ wyboru rachunku — podczas
konfigurowania pfatnosci dla stanowiska sprzedazy powinny zostac utworzone dwie odrebne formy pfatnosci typu
przelew skojarzone z formg pfatnosci Przelew_KB oraz Przelew,_PeKaO.

Jesli na stanowisku sprzedazy nie powinny byc¢ wystawiane dokumenty pfatne przelewem — w konfiguracii dla
stanowiska sprzedazy nie powinna byc w ogole definiowana forma ptatnosci przelew.

Uwaga: podczas wstepnego konfigurowania bazy danych program ustawia pierwsza forme
! ptatnosci jako gotowka z terminem 0 dni. Uzytkownik moze to zmienic.

3.3 Operatorzy

W konfiguracji programu CDN OPT!MA istnieje mozliwo$¢ dopisywania nowych operatoréw oraz modyfikowania
istniejacych kart.

Aby operator mogt prawidtowo pracowa¢ w module CDN OPT!MA Detal powinien mie¢ zdefiniowane nastepujace
informacje:

Hasto — rejestrowanie w programie jest oparte o hasto operatora (a nie jak w standardowej wersji o jego kod).
Dlatego podczas uruchamiania programu operator podaje swoje hasto. Jesli nie bedzie miat okreSlonego hasta
program umozliwi podanie kodu, jednak rejestrowanie w programie bedzie trwato dtuzej.

Firma startowa - podczas uruchamiania programu nie jest podawana firma, w ktérej bedg wprowadzane
dokumenty. Program zawsze uruchamiany jest w firmie przypisanej do operatora (Konfiguracja/ Programy Uzytkowe/
Operatorzy, formularz operatora, zaktadka ogoine). Dlatego okre$lenie FIRMY STARTOWE] jest WARUNKIM
KONIECZNYM do rozpoczecia pracy w module CDN OPT!MA Detal.

Uprawnienia do pracy z modutem CDN OPT!MA Detal - na karcie operatoréw pracujagcych z CDN OPTIMA
Detal nalezy zaznaczy¢ parametr Detal (Konfiguracja/ Programy Uzytkowe/ Operatorzy, formularz operatora, zaktadka
ogoine).

W programie nie ma mozliwosci zarejestrowania operatora, ktdérego konto zostato zablokowane (podobnie jak
w przypadku standardowej wersji programu).
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4 Podstawowe zasady obstugi

Podczas pracy z programem funkcjonuje zasada, ze wszystkie funkcje mogg by¢ wywofane zaréwno za pomocq
myszki (wcisniecie odpowiedniego przycisku) jak i klawiatury.

Na kazdym przycisku obok jego nazwy znajduje sie skrét klawiaturowy, ktdry umozliwia wywotanie funkcji.
I tak na przykiad:

Zatwierdz CTRL ENTER - zapisanie (zatwierdzenie) wiekszosci okien w module. Powoduje zapamietanie
wprowadzonych w danym oknie informacji.

Anuluj ESC — zamkniecie okna bez zapisania wprowadzonych zmian. Program wraca do poprzedniego okna.

Znajdz F7 — umozliwia wyszukanie pozycji na liscie (dokument sprzedazy, kontrahenci, towary, lista wystawionych
dokumentow).

Przyciski obstugujace okna:
= ENTER - zatwierdza zawarto$¢ pola i przenosi kursor do nastepnego,
=  TAB - podobnie jak ENTER zatwierdza zawarto$¢ pola i przechodzi do nastepnego,
= SHIFT TAB — cofa sie do poprzedniego pola,
= strzatki TV - w oknach, gdzie znajduje sie lista umozliwiajg poruszanie sie kursorem po lidcie.

W oknie gtéwnym programu (po uruchomieniu) poszczegdlne funkcje sg wywotywane za pomocg cyfr widocznych
obok przycisku (np. w MENU okno Sprzedaz wywotamy wciskajac 1).

W oknie gtéwnym programu pomiedzy poszczegdlnymi grupami (Gtéwne, Kasa, Konfiguracja) przetgczamy
sie wciskajac TAB lub odpowiednio CTRL 1, CTRL 2, CTRL 3.
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5 Rejestracja w programie

Rejestracja w programie opiera sie o hasto operatora.

Logowanie Operatora

Podaj hasto Operatora

Latwierd: Anuluj

e e A
Retarn £S5

Rys. 2 Rejestracia operatora w programie

Aby uruchomi¢ program operator powinien podac swoje hasto:
= jesli operator nie ma ustalonego hasta — po zatwierdzeniu pustego pola Hasto wyswietlane jest dodatkowe pole,
gdzie nalezy podac kod operatora,
= jesli podane hasto nie bedzie poprawne — program wyswietli pole gdzie umozliwi podanie kodu operatora.
W takim przypadku wystarczy jednak ponownie wpisa¢ poprawne hasto,
= jesli w systemie istnieje dwdch operatordw o identycznym hasle — po podaniu hasta program poprosi o podanie
kodu operatora.

!: Uwaga: okreslone dla operatora hasto powinno by¢ unikalne. Jest to warunkiem szybkiego
i poprawnego rejestrowania w programie.

,*: Uwaga: rejestracja w programie bedzie mozliwa, gdy operator w konfiguracji systemu CDN
—* OPT!MA (Konfiguracja/ Program/ Uzytkowe/ Operatorzy, formularz operatora, zaktadka ogd/ne)
ma zaznaczony parametr Detal.

5.1 Rozpoczecie dnia

Podczas kazdego uruchamiania programu, po podaniu hasta operatora program sprawdza, czy istniejq biezace
raporty kasowe, w ktdrych rejestrowane beda zapisy KP/ KW wystawiane w programie.

Stan raportdw jest sprawdzany tylko dla okreSlonych rejestrow:

1. rejestr jest zwigzany z ptatnosciami wykorzystywanymi na stanowisku sprzedazy,

2. forma ptatnosci to gotowka z terminem ptatnosci 0 dni,

3. forma ptatnosci to karta kredytowa z terminem ptatnosci 0 dni, pod warunkiem, ze w Konfiguracji firmy/ Kasa
[ Bank/ Paramelry zaznaczony jest parametr Automatycznie generuj dokumenty zaptaty karta
kredytowa.

Jesli dla wybranego rejestru istnieje aktualny, otwarty raport kasowy — program jest gotowy do pracy.

Jedli dla wybranego rejestru nie istnieje aktualny raport — program otwiera raport, uzupetiajac informacje o dacie
otwarcia (data biezaca). Data zamkniecia raportu nie jest w takim przypadku uzupetniana (---). Do tak
przygotowanego raportu wprowadzane sg zapisy KP i KW.

Moze zdarzycC sie sytuacja, gdy raport za dany dzien zostat wczesniej zamkniety. W takim przypadku program nie

moze otworzy¢ kolejnego raportu. Rownoczesnie w programie nie ma mozliwosci rejestrowania zapisow KP i KW,

poniewaz nie mozna dodawac¢ dokumentéw w zamknietym raporcie kasowym. W takiej sytuacji program wyswietli

komunikat o tym, ze nie udato sie rozpocza¢ dnia. Nalezy wtedy z poziomu programu CDN OPT!MA otworzy¢ raport
(w innym przypadku nie bedzie mozliwe zatwierdzenie dokumentu, ktéry powoduje powstanie zapisu KP).
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6 Okno glowne programu

Okno gtdwne programu zawiera wszystkie funkcje mozliwe do wywotania z poziomu modutu CON OPTI!MA Detal.
Funkcje sg podzielone na trzy grupy:

Gloéwne - funkcje zwigzane z procesem sprzedazy.
Kasa - funkcje zwigzane z wptatami/ wyptatami gotéwki na stanowisku sprzedazy.

Konfiguracja — funkcje zwigzane z ustawieniami parametrow pracy modutu. Konfiguracja zostata opisana
w poprzednim rozdziale Konfiguracja stanowiska sprzedazy.

Pomiedzy poszczegdlnymi grupami mozna poruszaC sie wciskajac odpowiednig ,belke”, wciskajac przycisk TAB
lub odpowiednio kombinacje klawiszy CTRL 1 (Gtéwne), CTRL 2 (Kasa) lub CTRL 3 (Konfiguracja).

Do kazdej grupy przypisane sg przyciski, ktére umozliwiajq wywotanie poszczegdinych funkgcji programu.

W oknie gtéwnym znajduje sie informacja o biezacej wersji programu CDN OPT!MA Detal oraz o wersji systemu CDN
OPTIMA, z ktéra wspdtpracuje.
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7 Glowne

W grupie Gfowne zebrane sg wszystkie podstawowe funkcje, potrzebne w pracy operatora na stanowisku Sprzedazy:
1. Sprzedaz — wystawianie dokumentdw sprzedazy (faktur i paragondw), lista towardw, lista kontrahentdw.

2. Znajdz - wyszukiwanie dokumentdw (lista wystawionych faktur, paragondw, przyje¢ i wydan towarow
kaucjonowanych), mozliwo$¢ powtoérnej fiskalizacji dokumentu, wydruki, korekty.

3. Operator — zmiana operatora pracujgcego w programie.
4. Kaucje — wystawianie dokumentdw przyjecia kaucji — PKA.
5. Wyjscie — zamkniecie programu.

7.1 Sprzedaz

Okno Sprzedaz jest podstawowym oknem programu. Z tego poziomu istnieje mozliwos¢ wystawiania dokumentow
sprzedazy: faktur i paragondw.

7.1.1 Obstuga okna

Dopisywanie pozycji na dokument
Podczas wystawiania dokumentu w module przyjeto zasade, ze najpierw wprowadzane sa sprzedawane towary,
a dopiero potem okreslany jest typ dokumentu: faktura lub paragon.

Dopisanie towaru do listy jest mozliwe w polu:

Towary - Ins

Kod towaru moze by¢ wpisany bezposrednio w pole (przez operatora) lub odczytany czytnikiem kodéw kreskowych.

W zaleznosci od ustawienia parametru Pozwalaj na edycje ilosci towaru, po wpisaniu kodu i wcisnieciu przycisku
ENTER:
= jesli parametr jest odznaczony — towar jest od razu dopisywany do listy z iloscig 1. Jest to szczegdlnie przydatne
w sytuacji, gdy towar jest wprowadzany za pomocg czytnika kodéw kreskowych — odczytanie towaru od razu
powoduje dopisanie go do listy,
= jesli parametr jest zaznaczony — kursor przechodzi w pole Ilos¢, gdzie operator ma mozliwo$¢ uzupetnienia
informacji o sprzedawanej ilosci.
Jesli operator poda btedny kod towaru — program wyswietli ostrzezenie i umozliwi poprawienie kodu. Operator ma
rowniez mozliwos¢ wywotania pomocniczej listy towardw. Lista jest dostepna pod przyciskiem 7owary lub po
wcisnieciu INSERT.

Warto pamieta¢, ze podczas dopisywania pozycji na dokument program sprawdza ustawienie parametru Format
catkowity na karcie ewidencyjnej towaru/ ustugi. Jesli parametr jest aktywny program nie umozliwi sprzedazy
w iloéci innej niz liczba catkowita (np. zamiast 1.2 szt. pozwoli na zapisanie 1 szt.).

Po wpisaniu ilosci, kolejne wcisniecie ENTER powoduje przejscie do pola Cena (jesli operator ma uprawnienia do
zmiany ceny) lub od razu dopisuje towar do listy pozycji (jesli operator ma blokade na zmiane ceny).
Kolejne ENTER pozwala ustali¢ rabat procentowy udzielany dla wprowadzanego towaru. Zasady udzielania rabatu
od pozycji sg identyczne jak w przypadku dokumentéw wystawianych bezposrednio w programie CDN OPT!MA:
1. Rabat moze by¢ udzielony dla danej pozycji — po wpisaniu wartosci procentowej w pole Rabat pozycji
program przeliczy cene jednostkowa.
2. W przypadku zmiany ceny sprzedazy program automatycznie wyliczy warto$¢ procentowa rabatu.
3. Wszelkie upusty ustalone w programie CDN OPT!MA s3 od razu widoczne podczas wpisywania pozycji na
dokument (proponowana jest cena sprzedazy pomniejszona o rabat).
4. W polu Zmien rabat widoczny jest zawsze rabat wynikowy ($redni) dla dokumentu wynikajacy z upustow
udzielonych na poszczegdlne pozycje.
5. W przypadku zmiany wartosci w polu Zmien rabat — program przelicza ceny wszystkich pozycji juz wpisanych
na dokument.

Wcidniecie strzatki w gore T w polu, gdzie wprowadzany jest kod towaru umozliwia poruszanie sie kursorem po liscie
wpisanych pozycji.

Na liscie pozycji znajdujq sie m.in. informacje :

Towar — na liscie wyswietlany jest kod towaru.

Na liscie towardw/ ustug, wywotywanej z okna gtéwnego (pod przyciskiem Inserf) wyswietlana jest domyslna cena
towaru/ ustugi. W programie CDN OPT!MA na karcie kontrahenta (zaktadka handlowe), istnieje mozliwos¢ okreslenia
domyslnej ceny sprzedazy np. hurtowa 1, hurtowa 2, hurtowa 3 lub detaliczna. Jezeli na dokument zostat wybrany
kontrahent, to przed wyswietlaniem listy towaréw/ ustug program sprawdza, jaka grupe cenowg ma przypisany
kontrahent okreslony na dokumencie i takg cene wyswietla na liscie.
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/A Uwaga: ceny wyswietlane na liscie towarow/ ustug nie uwzgledniajg indywidualnych rabatéw
=4 okre$lonych na karcie kontrahenta, ktéry zostat pobrany na dokument.

Jednostka miary — towar jest zawsze sprzedawany w jednostce podstawowej zdefiniowanej na karcie towaru.
Jednostka miary jest podawana informacyjnie — Uzytkownik nie ma mozliwosci jej zmiany.

Zmien rabat — w trakcie wystawiania dokumentu program odczytuje rabaty ustalone dla poszczegdlnych towardw
i dla klienta. Na podstawie cen ustalonych w cenniku oraz cen zadeklarowanych na dokumencie sprzedazy wyliczany
jest rabat wynikowy ($redni), widoczny w polu obok przycisku.

Jesli operator ma prawo do zmiany cen na dokumencie — ma mozliwos¢ zmiany wyliczonej przez program wartosci
rabatu. Po wcisnieciu przycisku Zmien rabat (lub F9) kursor ustawia sie w polu, gdzie mozna wpisa¢ nowy procent
rabatu. Po zatwierdzeniu przeliczane sg ceny jednostkowe towaru — nowe ceny sg wyliczane na podstawie ceny
ustalonej dla towaru w cenniku oraz przyznanego upustu procentowego.

Jezeli w konfiguracji CDN OPT!MA Detal wiaczony jest parametr Pozwalaj na sprzedaz ,od wartosci”
wystawiajac dokument mozna okresli¢ wartos¢, a program na tej podstawie wyliczy ilos¢.

[ o0 ]]% ¢ Razem 4,202
Zmiana pozycjl dokumentu! llogé @

BENZYNA ‘ | 4,20
ElE

Towary - Ins

. - Rabat pozycji
| ZATWIERDZ

J Enter D, OD

= P
WY ISCIE ANULLIT
EE G Fa

Po dopisaniu pozycji na dokument i nacisnieciu przycisku Zmieri (F6), naciskajac myszka w pole Cena albo
przetaczajac klawiszami <CTRL + W>, pole Cena zmienia sie na Wartosc. Wpisujac kwote w pole Wartosc, program
wylicza ilos¢ sprzedanego towaru na podstawie ceny. Pole Wartosc bedzie nieaktywne, jezeli cena jest réwna ,zero”.

[ 0 []% © Razem 4202
llo&¢ (zostalo 19998,

Towary - lns BENZYNA 30,9524 i
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\ & - Rabat pozycii
| ZATWIERDZ E
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Enter

WYISCIE ANULUD
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Rys. 3 Sprzedaz,,od wartosci”

Przykiad. Sprzedajac benzyne na stacjach benzynowych w cenie 4.20 PLN za 1 litr mozZna wpisac wartosc¢ 130 PLN,
a program wyliczy ilosc 30.9524 litry.

Jezeli w konfiguracji CDN OPT!MA Detal wigczony jest parametr Zatrzymaj sprzedaz, gdy brak towaru, wéwczas
pobierajac towar na dokument, sprzedaz zatrzyma sie gdy:

= przekroczono dostepng ilos¢ towaru w magazynie. Dostepna ilos¢ jest ,,0”,
= w cenniku brak towaru o podanym kodzie EAN.
Program poinformuje o tym stosownym komunikatem: Przekroczono dostepng ilos¢ w magazynie.

Dostepna ilos¢ ,,0”\ub W cenniku brak towaru o podanym kodzie Czy chcesz przejsc na liste towarow?
Na oknie z komunikatem dostepne sq przyciski:

=  TAK - wyswietla sie lista towardw,

= NIE - powr6t na okno sprzedazy.
Inne dostepne funkcje:
Zmien (lub przycisk F6) — umozliwia zmiane ilosci/ ceny dla towaru, ktory jest aktualnie zaznaczony na liscie pozycji.
Usun (lub przycisk F8) — usuwa z listy pozycji towar, ktory jest aktualnie podswietlony kursorem.
Znajdz (lub przycisk F7) — funkcja umozliwia szybkie wyszukanie na liscie pozycji wpisanych na dokument
konkretnego towaru/ustugi. Funkcja moze by¢ przydatna przy wyszukiwaniu pozycji na wielopozycyjnych
dokumentach, gdzie poruszanie sie strzatkami po liscie moze byc¢ ucigzliwe.

Zatwierdz (ENTER)- umozliwia zapisanie pozycji.
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Po wcisnieciu przycisku wyswietlane jest okienko, gdzie nalezy wpisa¢ kod, nazwe lub kod EAN szukanego towaru.
Po zatwierdzeniu ENTER kursor ustawiany jest na pierwszej pozycji o podanym kodzie. Kazde kolejne wcisniecie
ENTER powoduje wyszukanie kolejnej pozycji o takim samym kodzie. Dopiero zamkniecie okna (lub klawisz ESC)
umozliwia wprowadzanie kolejnych towaréw na dokument.

Operator (lub przycisk F2) — umozliwia zmiane operatora w ramach danego dokumentu sprzedazy. Funkcja ta moze
by¢ wykorzystywana w firmach, gdzie poszczegdlni operatorzy majq rézne uprawnienia (dotyczace np. zmiany ceny).
Jesli w programie zarejestrowany jest operator, ktdry nie ma odpowiednich uprawnien, a zaistnieje potrzeba zmiany
ceny towaru — bez zamykania okna sprzedazy mozna dokona¢ zmiany operatora.

Po wciénieciu przycisku pojawia sie okienko umozliwiajace podanie kodu nowego operatora. Zasady rejestrowania sg
identyczne jak podczas uruchamiania programu z tym, Zze na oknie tym wyszarzany jest przycisk Anuluj (Esc),
aktywny jest tylko przycisk ZatwierdZ (Enter). W zwigzku z tym po wciSnieciu przycisku (F2) wymagane jest
zalogowanie operatora.

Anuluj (lub przycisk F4)- powoduje wycofanie aktualnie prowadzonej sprzedazy. Lista pozycji oraz wszystkie
wprowadzone wczesniej informacje sg usuwane. Okno sprzedazy jest czyszczone i operator moze rozpoczaé nowq
sprzedaz.

Wyjscie (lub przycisk ESC) — wcisniecie przycisku powoduje zamkniecie okna i wyjscie do okna gtdwnego. Przycisk
nie jest dostepny, jesli na dokument zostaty juz wpisane pozycje - nalezy wtedy najpierw anulowal sprzedaz,
a dopiero potem zamkna¢ okno.

7.1.2 Towary

W programie istnieje mozliwos¢ wywotania listy towardw przez wcisniecie przycisku Towary lub klawisza INSERT.
Wywotywana jest pomocnicza lista, ktéra moze by¢ wykorzystana podczas wprowadzania pozycji na dokument.
Z poziomu listy nie ma mozliwosci dopisywania nowych towardw czy zmiany informacji na istniejgcych kartotekach.

W oknie funkcjonuje pole:

Znajdz — w pole mozna wpisa¢ dowolny cigg znakéw. Po zatwierdzeniu klawiszem ENTER program zaweza liste
towaréw do takich, ktére zawierajg podany cigg w kodzie, nazwie lub kodzie EAN. Istnieje réwniez mozliwos¢
wyszukiwania towardw wg ceny sprzedazy. Do filtra ZnajdZ mozna wpisac¢ konkretng cene (bez okreslenia widetek
cenowych), z kropka lub przecinkiem w zaleznosci od ustawien regionalnych. Na filtrze uwzgledniana jest cena
z grupy cenowej zgodnej z tg, ktora jest aktualnie wyswietlana na liscie towardw/ ustug.

Aby ponownie wyswietli¢c petng liste towardw nalezy zatwierdzi¢ klawiszem ENTER puste pole ZnajdZ.

Kod towaru MNazwa towaru Cena jedn. brutto Waluta Keod EAN lloge

»
GRABIE_OGR Grabie ogrodeiczs 153 [Py 203 0000
IGLAKL_CYPRYS Iglake eyprysik 384 [PLN 100,0000
IGLAK]_JALOWIEC Iglake jakewiae 427 [PL 100,0000
JABLONIE Jubloree (rézne odeniany) 945 PLN 180 0000
Weora sesnows poj. 80 | B2 [PLN 90,0000

Laficizzh do pily 20,13 |PLY 0.0od0

Razyce slekiryczne do zywopl I7 B2 |PLN 130,0000

Odkurzacz da ligci 28975 PLN 15,0000

paleta 2000 [PLN 1,0000

PIELEGNACA Pislggnacja ogrodu 1830 |PLH 10000
PiLA_ELEKTR Elediryczna pilarka lafcuchowa B3.32 |PLN 1000000
PILA_SPALINCAWYA, Pila spalinowa 0500 PLN 13,0000
PROJ_ARCHI Projeki malej architekiury ogeo 48,80 |PLN 10000
PROJ_TELENI Projekt ogrodu B0 |PLN 1,0000
ROTDRABNIACT Rozdrabriacs do galezi 13542 PLN 10000
RATA PN Réiza pnaca 5543 |PLN 40,0000
SADTONK] sadzonki kwiattw 000 |PLN 5000000
SEKATOR Sekator 11,44 |PLN 43 0000
SRRIY A, Shazynka rva rodling deniczkowy 10,00 |PLN 20,0000
STOJAK Srojak na worki o pej 120 1287 |PLN 104 0000
SIPADEL Szpadel ogrodniczy 1058 |PLN 5000000
TWE 3L Tuge w odmianach (domsca 3 1) 952 PN 1000000
USLUGA SERWISOWA, ushuga sereisowa 2440 |PLN 10000
ZESTAW_ 0GR Zestaw narzgdzi cgredniczyeh 02 P 00000
JEMIA S Zigrmia do kwaaldw 5 | 150 |PLN 8400000

Znajdz |

. " Zatwisrds
[l Zerowe Cart+Retarn

Rys. 4 Lista towarow

Grupy

Grupa — lista towardw wyswietlana w cenniku moze by¢ zawezona do wybranej grupy. Grupe mozna wywotaé przez
wcisniecie przycisku Grupa lub przy pomocy klawiatury (Alt G) — wyswietli sie drzewo grup ,,zwiniete” do pierwszego
poziomu. Po wybraniu grupy na /iscie towarowy ustug/ opakowari wyswietlane sg wszystkie pozycje przypisane do
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danej grupy (niezaleznie, czy jest to grupa gtéwna, czy jedna z grup wskazanych na zakladce Grupy na karcie
towaru). Aby wyswietli¢ petng_ liste towardw — pole grupa powinno by¢ puste.

Na oknie grupy towarowe dostepne sq przyciski:
Zatwierdz (lub CTRL ENTER) — zamyka okno wybierajac grupe.
Anuluj (lub przycisk ESC) — zamyka okno bez wyboru grupy.

Grupy towarowe 3

= Grupa Glawna
= AKCESORIA
CZESCI ZAMIENNE
= NARZEDZIA OGRODNICZE
GRABIE
INNE
- LOPATY
SEKATORY
= DODATKI
KORY
= ZIEMIA
KWIATOWA
= OGRODOWA
KWASNA
UNIWERSALNA
ZASADOWA
= OPAKOWANIA
= PALETY
EURO
SKRZYNKI
= ROSLINY
= DRZEWA
= OWOCOWE
% OZDOBNE
= KRZEWY
= IGLASTE
NISKOPIENNE
WYSOKIE
= LISCIASTE
NISKOPIENNE
WYSOKIE
= KWIATY
= SPRZET
= ELEKTRYCZNY
NOZYCE
ODKURZACZE DO LISCI
PILY
= SPALINOWY
ODKURZACZE DO LISCI
PILY
ROZDRABNIACZE
=-USLUGI
= PIELEGNACJA
PODSTAWOWA
ROZSZERZONA
= PROJEKTY
 STYL
= ZESTAWY
& NARZEDZIOWY

b SR
| Zatwierdi Anuluj
G 3 Esc

Rys. 5 Okno grupy towarowe

Zatwierdz (CTRL ENTER) - zatwierdzenie powoduje dopisanie do dokumentu sprzedazy towaru/ ustugi
zaznaczonego na liscie kursorem.

Anuluj (lub przycisk ESC) — powoduje zamkniecie okna i powrdt do okna Sprzedaz.

Na liscie towarow wyswietlane jest maksymalnie tyle pozycji, ile okreSlono w Konfiguracji (parametr Maksymalna
liczba pozycji na liscie towarow). Jesli lista cennikowa, ktéra powinna zosta¢ wyswietlona, zawiera wiecej pozycji
— program wyswietli tylko pierwsze XX pozycji (zgodnie z ustawieniem) i pojawi sie komunikat o koniecznosci podania
bardziej szczegdtowego filtra. Wtedy Uzytkownik powinien podac¢ nowy filtr w polu Znajdz i ponownie wyfiltrowac
liste.

Uwaga: jesli w oknie sprzedazy w pole przeznaczone na kod towaru zostanie wpisany ciag
t: znakow, a nastepnie wyswietlona lista towardw (przycisk INSERT), wpisany cigg zostanie przez
’ program potraktowany jako filtr i automatycznie zawezi liste wySwietlanych towarow.

Lista zawiera towary i ustugi w zaleznosci od ustawien pewnych parametréow w programie:

1. ustugi oraz towary z zasobami niezerowymi — w przypadku, gdy program wspotpracuje z modutem
Handel oraz w Konfiguracji firmy/ Detal/ Parametry zaznaczone jest Dokumenty z WZ. Program sprawdza
wtedy stan towaru w magazynie (ilo¢ dostepna do sprzedazy) i wyswietla tylko te pozycje, ktdre mogg by¢
sprzedane.

2. ustlugi oraz wszystkie towary (niezaleznie od ilosci dostepnej) — w przypadku, gdy program wspotpracuje
z modutem Handel oraz w Konfiguracji firmy/ Detal/ Parametry nie jest zaznaczony parametr Dokumenty
z W2Z. Program nie sprawdza wtedy ilosci towaru i pozwala na sprzedaz nawet, jesli nie ma go aktualnie
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w magazynie. Nalezy pamieta¢, ze przy takim ustawieniu parametru program nie tworzy automatycznie
dokumentu WZ do wystawianych faktur/ paragondw i towar nie jest zdejmowany z magazynu.

3. tylko ustugi — w przypadku, gdy wykorzystywany jest modut CON OPTIMA Faktury.

Lista zawiera tylko towary i ustugi aktywne (bedace w sprzedazy). Towary, dla ktdrych zaznaczony jest parametr
Karta nieaktywna (formularz towaru: zakladka Dodatkowe) nie sg wyswietlane.

W przypadku wystawiania dokumentéw sprzedazy z WZ domysinie lista cennikowa jest wyswietlana bez towardw ze
stanem 0. Jesli jednak Uzytkownik potrzebuje petnej listy towardw (np. w celu poréwnania cen sprzedazy) w oknie
dostepny jest parametr Zerowe. Jesli jest zaznaczony — program wyswietla wszystkie towary w magazynie,
niezaleznie od ich stanu. Nalezy jednak pamieta¢, ze program nadal kontroluje ilos¢ towaru w magazynie i nie
pozwoli na zapisanie dokumentu, jesli stan towaru wynosi 0.

!‘: Uwaga: ustawienie parametru nie jest nigdzie zapamietywane - lista cennikowa jest
) otwierana zawsze z parametrem nie aktywnym (nie sq wyswietlane towary ze stanem 0).

Warto pamieta¢, ze w systemie CDN OPT!MA mozna zadeklarowa¢ magazyn domysiny dla stanowiska lub
operatora. Mechanizm jest wspolny dla modutéw CDN OPT!MA Detal i CDN OPT!MA Handel. Ustawienia magazynu
domysinego nalezy dokona¢ z poziomu konfiguracji CDN OPT!MA. Zasady zostaly szerzej opisane w Podreczniku
Uzytkownika systemu CDN OPTIMA dla modutu CDN OPTIMA Handel. W module Detal istnieje jedynie mozliwo$¢
podgladu dokonanych ustawien (Konfiguracja: Parametry).

W przypadku, gdy w dla stanowiska/ dla operatora zostat wybrany magazyn domysiny — wszystkie wystawiane
dokumenty sprzedazy sq kojarzone z tym magazynem. Rowniez wyswietlana lista towardw zawiera towary (ustugi),
ktére na danym magazynie sg dostepne.

Uwaga: ustawienia parametrow w polach Grupa, Zerowe i Znajdz dziatajg rownoczesnie:

’y - zaznaczony parametr Zerowe i wybrana grupa towaréw — program wys$wietli wszystkie
(=% towary w danej grupie, bez wzgledu na stan w magazynie,

- w pole Znajdz wpisany 67 i wybrana grupa — program wyswietli wszystkie towary z podanej
grupy, ktére w kodzie/ nazwie zawiera cigg 67.

7.13 Ustalanie granicy ceny sprzedazy

W programie CDN OPTIMA na karcie towaru mozna ustali¢ granice dla ceny sprzedazy poprzez okreslenie:
maksymalnego rabatu lub minimalnej marzy.

Na karcie operatora w programie CDN OPT!MA (Konfiguracgia/ Program/ UZytkowe/ Operatorzy) jest parametr:
Sprzedaz ponizej min. marzy/ maks. rabatu.

= Jesli parametr jest zaznaczony — wtedy operator moze ustawia¢ na dokumentach dowolne ceny sprzedazy,
niezaleznie do ustalonej granicy.

= Jedli parametr nie jest zaznaczony — podczas wystawiania dokumentéw program kontroluje, czy zostata
zachowana minimalna marza ustalona dla towaru lub tez czy nie przekroczono maksymalnego dopuszczalnego
rabatu.

Jezeli na karcie towaru okreslimy maksymalny rabat, to wystawiajac dokument w module CDN OPT!MA Detal:

= Jezeli operator na oknie sprzedazy udzieli rabatu, ktéry przekroczy granice maksymalnego rabatu okreslonego
na karcie towaru, wéwczas na oknie wyswietli sie informacja w kolorze czerwonym, ze Dokument nie moze
zostac zapisany. Sprzedaz powyzej maksymalnego rabatu. Rabat zostanie automatycznie zmniejszony
do wysokosci maksymalnego rabatu okreslonego na karcie towaru.

= Jezeli operator na oknie sprzedazy okresli nowq cene, ktéra przekroczy granice maksymalnego rabatu, woéwczas
na oknie wyswietli sie informacja w kolorze czerwonym, ze Dokument nie moze zosta¢ zapisany.
Sprzedaz powyzej maksymalnego rabatu. Cena zostanie automatycznie zwiekszona, tak aby miescita sie
w granicy okreslonego rabatu.
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Zmieii rabat 5,00 1] % @ Razem 1037,00 2
Dokument nie moze zostac zapisany, Sprzedaz powyze maksymalnego rabatu. llosé Cena
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Rys. 6 Sprzedaz powyzej maksymalnego rabatu

Jezeli na karcie towaru okreslimy minimalna marze, to wystawiajagc dokument w module CDN OPT!MA Detal :

= Jezeli operator na oknie sprzedazy udzieli rabatu, ktory przekroczy granice minimalnej marzy, woéwczas na oknie
wyswietli sie informacja w kolorze czerwonym, ze Dokument nie moze zostac¢ zapisany. Sprzedaz ponizej
minimalnej marzy. Rabat zostanie automatycznie zmniejszony do wysokosci minimalnej marzy okreslonej na
karcie towaru.

= Jezeli operator na oknie sprzedazy okresli nowg cene, ktdra przekroczy granice minimalnej marzy, wowczas na
oknie wyswietli sie informacja w kolorze czerwonym, ze Dokument nie moze zostac zapisany. Sprzedaz
ponizej minimalnej marzy. Cena zostanie automatycznie zwiekszona, tak aby miescita sie
w granicy minimalnej marzy.

[ 0% ‘@ Razem 11,77 4

Dokurnent nie moze zostad zapisany. Sprzedaz ponizej minimalnej marzy. llosé (zostato 49,0000) Cena
Towary - Ins | GRABIE_LISCIE 1,0000 « | - 11,45 « |
= Rahat pozycji
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Rys. 7 Sprzedaz ponizej minimalnej marzy

Na oknie sprzedazy operator moze najpierw pobra¢ na dokument towar, ktory na karcie ma okreslony maksymalny
rabat lub minimalng marze, a nastepnie okreslic kontrahenta. Jezeli kontrahent ma na karcie okreslony standardowy
rabat, wowczas program podczas aktualizacji warunkéw handlowych kontroluje, czy zostata zachowana minimalna
marza ustalona dla towaru lub tez czy nie przekroczono maksymalnego dopuszczalnego rabatu. Jezeli granica ceny
zostanie przekroczona pojawi sie komunikat informujacy operatora, ze nastgpit Btad aktualizacji elementéw
faktury. Sprzedaz powyzej maksymalnego rabatu Ilub ponizej] minimalnej marzy. Ustawiono
maksymalny rabat.

7.1.4 Klient

W oknie znajduje sie lista kontrahentow. Lista jest zawezana tylko do kontrahentéw: aktywnych (czyli takich, ktorzy
na karcie nie majgq zaznaczonego parametru mnieaktywny) oraz kontrahentdw, ktérych mozna dodawac na
dokumenty rozchodowe (czyli takich, ktdrzy na karcie nie majq zaznaczonego parametru blokada wystawiania
dokumentow rozchodowych). Po lidcie mozna poruszac sie strzatkami T.

Aby szybko wyszuka¢ kontrahenta na liscie mozna wykorzysta¢ funkcje Znajdz. Po wpisaniu w pole ciggu liter
i zatwierdzeniu ENTER program zawezi liste kontrahentéw. Wyszukiwanie odbywa sie po kodzie kontrahenta, nazwie,
numerze NIP, miejscowosci.

Przy wyszukiwaniu kontrahentdw mozna réwniez podac jego kod EAN (kod deklarowany jest na karcie kontrahenta
w standardowej wersji programu).

Z wyswietlaniem listy kontrahentéw zwigzany jest parametr Maksymalna liczba pozycji na liscie kontrahentéw
(grupa Konfiguracja). Nalezy tam zadeklarowaé maksymalng liczbe kontrahentdw, ktorzy beda jednorazowo
wyswietlani na liscie. Jesli liczba pozycji przekracza podana — wyswietlane jest pierwsze xx pozycji, a Uzytkownik
powinien podac bardziej szczegotowy filtr.

Po wyszukaniu kontrahenta na liscie jego dane (nazwa, NIP, adres) sg wySwietlane ponizej listy. Informacje
te jednak nie sg dostepne do edycji.
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_ Uwaga: Numery NIP w systemie CDN OPT!MA sa przystosowane do standardéw numeracji
A obowigzujacych w krajach Unii Europejskiej. Numer NIP sktada sie z dwuliterowego przedrostka
== oraz unikalnego ciagu liter/ cyfr.

Warto pamieta¢, ze w module CDN OPT!MA Detal mozliwa jest kontrola poprawnosci
numerow NIP. Mechanizm kontroli poprawnosci wprowadzanych numeréow NIP jest zgodny
z mechanizmem dziatajacym w catym systemie CDN OPTIMA. Wiecej informacji na ten temat
mozna znalezé w Podreczniku Uzytkownika systemu CDN OPT!MA dla Konfiguracji.

Uwaga: w CDN OPT!MA Detal w wersji oddziatowej (wspdtpracujacej z systemem CDN XL)
1% przy wiaczonym parametrze Sprawdzanie poprawnosci NIP mozliwe jest zapisanie kontrahenta
z numerem NIP ,0”. Zostawienie pustego pola z numerem NIP uniemozliwi zapisanie formularza.

W oknie znajduje sie réwniez przycisk Pokaz rabat (lub przycisk F10). Jego wcisniecie powoduje wysSwietlenie
upustu standardowego przyznanego klientowi (z karty ewidencyjnej kontrahenta). Pole nie jest edytowalne — zmiana
upustu w ramach dokumentu jest mozliwa z poziomu okna sprzedazy.

Uwaga: Wybdor nowego kontrahenta spowoduje wyswietlenie komunikatu o zmianie
¢4, warunkow handlowych, tj. o przeliczeniu cen (rabatéow) elementéw zgodnie z warunkami
zadeklarowanymi w stowniku rabatow (wersja standardowa CDN OPT!MA) Ilub zgodnie

z warunkami rabatowymi przestanymi z centrali (wersja oddziatowa CDN OPTI!MA).

Jesli okaze sie, ze dane kontrahenta nie sa aktualne — mozna je zmieni¢ (uaktualni¢). Po wcisnieciu przycisku
Zmien (F6) wyswietlany jest formularz aktualnie zaznaczonego na liscie kontrahenta, na ktérym mozna wprowadzaé
Zmiany.

Formularz zawiera podstawowe informacje dotyczace klienta, potrzebne do wystawienia faktury sprzedazy. Pomiedzy
poszczegdlnymi polami mozna poruszaé sie uzywajac przycisku ENTER lub np. skrétow klawiaturowych
(ALT i podkreslona litera).

Jako osoba odbierajaca fakture proponowane sg dane przedstawiciela okreSlonego na karcie ewidencyjnej
kontrahenta jako domysiny. Réwnoczesnie dane te bedg proponowane przy wydruku faktury. Podczas edycji karty
kontrahenta informacje te nie sq dostepne do zmiany dla Uzytkownika.

Zatwierdz (lub CTRL ENTER) - powoduje zapisanie wprowadzonych zmian na formularzu kontrahenta
w stownikach. Zmiany sg tym samym widoczne we wszystkich modutach systemu CDN OPT!MA.

Anuluj (lub przycisk ESC) — powoduje zamkniecie okna bez zapamietania wprowadzonych zmian. Zmiany nie bedg
widoczne ani na aktualnie wystawianym dokumencie ani na formularzu kontrahenta.
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Formularz kontrahenta

Kod kontrahenta NIP
AL KOMP sl 1 11-11-111-11

Nazwa [v]Odbiorca [v|Dostawca [ |Konkurencja [ |Partner
AL-KOMP spz oo

Hurtownia sprzetu | akcesoriow ogrodniczych

Kod pocztowy Miasto

31-100 Krakdw
Ulica Nr domu Nr lokalu
Murarska 50
Nr telefonu Osoba odbierajaca
0..12 6345678 Krystyna Maj
[“INaliczaj platnos¢ dla WKA Termin zwrotu kaucji 60 < »

Zatwierdz Anuluj

Ci+Return Eac

Rys. 8 Formularz kontrahenta

Jesli okaze sie, ze klient nie jest zarejestrowany w programie mozna go dopisa¢ z poziomu listy kontrahentéw
wciskajac przycisk Dodaj (lub klawisz INSERT). Wyswietlany jest identyczny formularz jak w przypadku zmiany
danych, z tg rdznica, ze poszczegdine pola sg puste.

Jesli na nowym formularzu uzupetnione zostang informacje o osobie odbierajacej fakture — program zapisze je na
karcie ewidencyjnej kontrahenta jako przedstawiciela domysinego.

Dodajac nowego kontrahenta z poziomu CDN OPT!MA Detal, w programie CDN OPT!MA kontrahent otrzymuje status
osoba fizyczna oraz forme platnosci gotowka. W przypadku zmiany danych istniejgcego kontrahenta status pozostaje
niezmieniony.

Po wpisaniu danych kontrahenta:

Zatwierdz (lub CTRL ENTER) - powoduje zatozenie karty kontrahenta. Tym samym jest ona widoczna
we wszystkich modutach systemu CDN OPTIMA. Kontrahent automatycznie pobierany jest na dokument.

Anuluj (lub przycisk ESC) — powoduje wycofanie sie z formularza bez zapisu danych. Nie jest zaktadana nowa karta,
a dane kontrahenta nie sgq widoczne ani w stownikach, ani na aktualnie wystawianym dokumencie.

W konfiguracji programu CDN OPTIMA (Konfiguracja/ Firma/ Ogdine/ Parametry) znajduje sie parametr
Sprawdzanie wystepowania podobnych kontrahentow. Jezeli parametr jest zaznaczony, program ostrzega
Uzytkownika (podczas zapisu karty kontrahenta) o wystepowaniu w bazie danych kart kontrahentéw o identycznych
lub podobnych danych. Kontrola podobienstwa jest wykonywana na podstawie zawartosci pdl zawierajacych nazwe
klienta, jego numer NIP oraz miejscowosc¢. Jezeli w bazie wystepujg kontrahenci o podobnych danych, wyswietlany
jest komunikat: Znaleziono kontrahenta (-6w), o podobnych danych. Czy mimo to chcesz zapisa¢ dane? Wcisnij TAK
aby zapisa¢, lub NIE aby zobaczy¢ dane znalezionego kontrahenta (-6w).

Na oknie z komunikatem dostepne sg przyciski:

= Tak — zapisuje formularz wprowadzonego kontrahenta,

= Nie — wyswietla liste kontrahentoéw o podobnych danych.

Na liscie podobnych kontrahentdéw dostepne sg przyciski:

= Pokaz (F6) — podglad karty kontrahenta bez mozliwosci edycji,
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= Anuluj (Esc) — zamkniecie listy, powrdt na formularz dodawanego kontrahenta.
7.1.5 Okreslenie typu dokumentu

W module wprowadzono zasade, ze najpierw okreslana jest lista sprzedawanych towardw, a dopiero potem operator
decyduje, czy dany dokument ma by¢ fakturg czy paragonem.

Faktura

Po wecisnieciu przycisku Faktura lub przycisku funkcyjnego F11 program zapisuje dokument jako fakture:

= numer faktury jest tworzony zgodnie ze schematem numeracji okreSlonym dla faktur sprzedazy
W Konfiguracji firmyy Handel/ Dokumenty,

= data wystawienia i sprzedazy to zawsze data biezaca (z poziomu modutu CON OPTIMA Detal nie ma
mozliwosci antydatowania dokumentow),

= faktura jest wystawiana w cenach brutto,

= na fakturze nalezy uzupetni¢ dane kontrahenta — jesli kontrahent nie zostat wybrany z poziomu okna
sprzedazy (przycisk Klient), to program wyswietli okno, gdzie mozliwe bedzie uzupetnienie informagji
o kontrahencie (wybranie z listy lub dopisanie nowego).

3 Uwaga: faktura sprzedazy musi zawiera¢ dane kontrahenta.

Paragon
Po wecisnieciu przycisku Paragon lub klawisza funkcyjnego F12 program zapisuje dokument jako paragon.

W konfiguracji programu CDN OPT!MA (Konfiguracja/ Firma/ Handel/ Parameltry) znajduje sie parametr Pozwalaj
na zapis dokumentu z odroczong platnoscia dla kontrahenta /Njeokres/onego!. Zaznaczenie parametru
powoduje, ze wystawiajac paragon dla kontrahenta /Nieokresionego!, w CDN OPT!MA Detal na oknie pfatnosci
aktywny bedzie przycisk z formg ptatnosci, ktéra posiada odroczony termin zaptaty. Parametr moze by¢ réwniez
wykorzystywany w firmach, gdzie zaptata karta kredytowg nie tworzy zapisu kasowego. JeSli parametr bedzie
zaznaczony program pozwoli zatwierdzi¢ dokument ptatny karta, wystawiony dla kontrahenta /Meokresionego!,
pomimo, ze nie tworzy on zapisu KP (czyli pozostaje nierozliczony).

Uwaga: nie dotyczy Faktur sprzedazy. Wiaczenie parametru Pozwalaj na zapis
1%, dokumentu z odroczona ptatnoscia dla kontrahenta /Nieokreslonego!, umozliwi wybor
formy ptatnosci z odroczonym terminem zaptaty tylko na Paragonie.

7.1.6 Ptatnosci do dokumentu

Po wybraniu rodzaju dokumentu nalezy okresli¢, w jaki sposdb dokument bedzie zaptacony.

W oknie pojawiajq sie przyciski odpowiadajace poszczegolnym formom platnosci zdefiniowanym dla stanowiska
sprzedazy (patrz rozdziat Konfiguracja: Formy pfatnosci).

W gobrnej czeSci okna, w polu Razem widoczna jest kwota brutto dokumentu. Kwote tq mozna rozbic¢
na poszczegolne ptatnosci.

W programie mozna zdefiniowaé maksymalnie pie¢ form platnosci. Sg one przypisane do kolejnych klawiszy
funkcyjnych (F4 — F8). Obok przyciskdw stuzacych do wpisywania kwot widoczna jest nazwa formy ptatnosci oraz
pole, w ktdrym wida¢ kwote wptacang przez klienta w danej formie.

Jezeli na karcie kontrahenta (zaktadka Aandlowe), okreslono domysing forme ptatnosci wéwczas na oknie ptatnosci
w CDN OPT!MA Detal, kwota do zaptaty bedzie przypisana do domysinej formy ptatnosci.

Kwoty dla poszczegdlnych form ptatnosci mozna okresla¢ wciskajac odpowiedni przycisk (klawisze funkcyjne od F4 do
F8). W wyswietlone okienko nalezy wpisa¢ kwote, a nastepnie zatwierdzi¢ okienko. Zadeklarowana kwota jest
widoczna w polu obok wybranej formy ptatnosci.

ti Uwaga: rdznica pomiedzy wartoSciq dokumentu a sumg zadeklarowanych kwot jest
uzupetniana dla domysinej formy ptatnosci.
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Przykiad: Domysing forma pfatnosci okreslona na karcie kontrahenta to gotowka. Kwota brutto dokumentu to 500
PLN, Kontrahent wptaca 200 PLN bonami, dla pfatnosci bon wpisujemy taka kwote. Program automatycznie przelicza
kwote dla domysinej formy pfatnosci (gotowka) jako 300 PLN,

RAZEM BRUTTO 1 073,60 z

7+ gotdwka 450,00
/s przelew 623,60
s karta 0,00 zt
7 czek 0,00 zt
Klient wptaca 500,00 2

Opis: Reszta 50,00 z

e

Zatwierdz Anuluj

Odbierajacy |Barbara Mazur

Ese

g e
Ciri+Enter

Rys. 9 Okno pfatnosci

/y Uwaga: program nie pozwoli na zatwierdzenie okna, jesli suma kwot zadeklarowanych dla
{_&% poszczegdlnych ptatnosci bedzie rézna od kwoty brutto dokumentu.

Jesli przynajmniej jedna z form ptatnosci jest zdefiniowana jako gotéwka z terminem 0 dni, wtedy w oknie pojawiajq
sie pole na wpisanie kwoty wptacanej przez klienta. Jako kwota do zaptaty jest proponowana kwota z ptatnosci
okreslonej jako gotéwka z terminem 0 dni. Na podstawie wpisanej kwoty program wylicza reszte do wydania.

t% W polu Klient wptaca nie mozna wpisa¢ kwoty mniejszej niz wynika z ptatnosci zadeklarowanej
dla gotowki. Program nie pozwoli na zatwierdzenie dokumentu.

Na podstawie ustalonych ptatnosci w chwili zatwierdzania dokumentu program tworzy odpowiednie zapisy w module
Kasa/Bank.

= dla pfatnosci odroczonych (przelew, gotdwka z odroczonym terminem itp.) — zdarzenia w Preliminarzu ptatnosci,
= dla ptatnosci gotéwkowych z terminem 0 dni — zapisy KP w aktualnym raporcie kasowym,

= dla pfatnosci kartg z terminem 0 dni — w zaleznosci od ustawienn parametru w konfiguracji programu CDN
OPTIMA (Konfiguracja/ Firma/ Kasa i Bank/ Parametry), Automatycznie generuj dokumenty zaptaty karta
kredytowa program tworzy:

= zapis KP (jesli parametr jest zaznaczony),
=  zdarzenie w Preliminarzu o statusie nierozliczony (jesli parametr jest odznaczony).

W konfiguracji programu CDN OPT!MA (Konfiguracjia/ Firma/ Kasa i bank/ Parametry) znajduje sie parametr
Kontrola numerow kart kredytowych. Zaznaczenie parametru powoduje, ze program wymaga podania numeru
karty kredytowej na oknie wptaty w CDN OPTIMA Detal. Jezeli parametr nie zostanie zaznaczony, wéwczas podanie
numeru karty kredytowej nie jest obowigzkowe.
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Moga zdarzy¢ sie takie sytuacje, gdy na jednym dokumencie okreslone jest kilka form ptatnosci zwigzanych
z powstaniem zapisu KP (np. cze$¢ kwoty jest ptacona gotéwka, a cze$¢ bonami lub czeS¢ gotdwka, a czes¢ kartg
kredytowa). W takim przypadku program w chwili zatwierdzenia dokumentu tworzy kilka zapisow kasowych
w aktualnych raportach, w rejestrach skojarzonych z wybranymi formami ptatnosci. Istnieje mozliwo$¢ wyboru, w jaki
sposdb zapisy te majq by¢ numerowane. Sposéb numeracji zalezy od ustawienia parametru w konfiguracji programu
CDN OPTIMA Konfiguracji firmy/ Kasa i Bank/ Parametry: Domysiny schemat numeracji dla automatycznych
zapisow kasowych;
= jesli parametr jest odznaczony — numer zapisu kasowego jest zgodny z numerem zatwierdzonego
dokumentu,

= jesli parametr jest zaznaczony — numer zapisu jest tworzony zgodnie z domy$inym schematem numeracji
dla wptat i wyptat, przypisanym w Konfiguracji firmy/ Detal/ Parametry (numer dokumentu jest wpisywany
wowczas w pole Numer obcy na KP/KW).

g": Uwaga: w przypadku, gdy program powinien utworzy¢ zapis kasowy, a nie ma otwartego
aktualnego raportu, zatwierdzenie dokumentu (faktury, paragonu) nie bedzie mozliwe.

Uwaga: Forma ptatnosci jest dostepna, jezeli sq spetnione nastepujace warunki:
': - zwigzany z nig rejestr jest aktywny,
= - forma ptatnosci nie jest zablokowana w programie CDN OPT!MA,
- typ formy ptatnosci odpowiada gotdwce, przelewowi lub karcie kredytowej,
- biezacy operator nie ma blokady rachunku zwigzanego z forma ptatnosci

gE Uwaga: jezeli do danej faktury lub paragonu wygenerowane sg dwie ptatnosci gotowkowe,
to w przypadku anulowania dokumentu usuwany jest tylko pierwszy zapis kasowy, drugi
Uzytkownik musi usung¢ sam.

Uwaga: w systemie CDN OPT!MA po zapisaniu dokumentu jako forma domys$ina dokumentu
na zaktadce Ogd/ne widoczna jest pierwsza z wykorzystanych form.

Nalezy jednak pamietac, ze ptatnosci w Kasie/Bank sg tworzone zgodnie z ustaleniami w oknie
ptatnosci w CDN OPT!MA Detal. Rzeczywiste ptatnosci sq widoczne w tabeli ptatnosci na
formularzu odpowiedniego dokumentu (zaktadka Pfatnosci).

W oknie ptatnosci znajduje sie pole:

Odbierajacy, gdzie proponowane sg dane przedstawiciela domysinego. Uzytkownik moze je zmieni¢ na potrzeby
wydruku, jednak dane nie zostang zapamietane na karcie kontrahenta.

Opis, gdzie mozna zamiesci¢ dodatkowe informacje.
7.1.7 Zatwierdzenie dokumentu

W chwili zatwierdzania dokumentu program wykonuje nastepujace operacje:
1. W przypadku paragonu:
»  dokument jest zatwierdzany (m.in. widoczny na liscie paragondéw w programie CDN OPT!MA),
= tworzone sq zapisy W Kasie/Banku (zapisy kasowe w raporcie /ptatnosci w Preliminarzu),

= fiskalizacja dokumentu jest przeprowadzona w przypadku, gdy w konfiguracji jest okreslona drukarka
fiskalna. Jednoczesnie fiskalizacja jest uzalezniona od ustawien parametru Fiskalizacja paragondow
w Konfiguracji firmy/ Detal/ Parametry.:

TAK — paragon jest automatycznie fiskalizowany,
NIE — paragon nie jest fiskalizowany, nastepuje wydruk dokumentu na zwykiej drukarce,
WYBOR — program pyta operatora, czy paragon powinien zosta¢ zafiskalizowany,

= w zaleznosci od ustawienia parametru Dokumenty z WZ (standardowa konfiguracja programu, gataz
Konfiguracja firmyy Detal/ Parametry) — tworzony jest dokument WZ.

2. W przypadku faktury:
»  dokument jest zatwierdzany (m.in. widoczny na liscie faktur sprzedazy w programie CDN OPTIMA),
= tworzone sq zapisy W Kasie/Banku (zapisy kasowe/ ptatnosci w Preliminarzu),
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=  automatycznie wysytany jest wydruk faktury na drukarke okreslong jako domyslna. Format wydruku jest
zgodny z domysinym wydrukiem okreslonym na formularzu faktury w programie CDN OPT!MA,

= w zaleznosSci od ustawienia parametru Dokumenty z WZ (standardowa konfiguracja programu, gataz
Konlfiguracja firmy/ Detal/ Parametry) — tworzony jest dokument WZ,

= fiskalizacja faktury jest przeprowadzana tylko w przypadku, gdy w konfiguracji jest okreslona drukarka
fiskalna. Jednoczesnie fiskalizacja jest uzalezniona od ustawien parametru Fiskalizacja faktur
w Konfiguragji firmy/ Detal/ Parametry.:

- TAK — faktura jest automatycznie fiskalizowana (podobnie jak to ma miejsce w przypadku paragonu)
— NIE - faktura nie jest fiskalizowana
- WYBOR — program pyta operatora, czy faktura powinna zosta¢ zafiskalizowana

Wyjscie (lub przycisk ESC) — powoduje powrdt do okna sprzedazy. Operator moze rozpoczaé nowg sprzedaz.

EE Warto pamietaé, ze fiskalizowanie dokumentéow jest réwniez dostepne z poziomu okna
Znajdz.

Uwaga: w przypadku fiskalizacji dokumentdéw sprzedazy istnieje mozliwo$¢ wydruku na
paragonie fiskalnym numeru wystawionego dokumentu. Nalezy jednak pamietaé, ze nie wszystkie
drukarki fiskalne posiadajg funkcje wydruku opiséw dodatkowych na paragonie.

' Aby na paragonie drukowany byt numer dokumentu nalezy w konfiguracji systemu CDN
+ % OPT!MA: Konfiguracja/ Stanowisko/ Ogdlne/ Drukarka fiskalna zaznaczy¢ parametr Numer
paragonu/ faktury na paragonie fiskalnym.

Uwaga: po zatwierdzeniu dokumentu nadal widoczne jest okno z ustalonymi ptatnosciami

s (po to by po otwarciu szuflady operator miat mozliwo$¢ wprowadzenia kwoty wptacanej przez

i_* % klienta). Zablokowana jest mozliwo$¢ wprowadzania zmian dotyczacych ptatnosci. Okno mozna
zamknac¢ wciskajac przycisk Wyjscie (ESC).

7.2 Kaucje

Uwaga: funkcja rozliczania opakowan kaucjonowanych w CDN OPT!MA Detal jest dostepna
" tylko dla Uzytkownikéw korzystajacych z modutu CON OPTIMA Handel. Jesli Uzytkownik posiada
» % tylko modut CDN OPTIMA Faktury — funkcja nie bedzie dostepna.

Uwaga: aby umozliwi¢ rejestrowanie detalicznego obrotu opakowaniami w CDN OPT!MA Detal
A nalezy w standardowej konfiguracji systemu CDN OPT!MA (Konfiguracja/ Firma/ Magazyn/ Kaucje)
zaznaczy¢ parametr: Obstuga opakowan kaucjonowanych.

7.2.1 Obstuga WKA do dokumentu FA/ PA

Przy zatwierdzaniu dokumentu program sprawdza, czy na dokument zostaty pobrane towary, ktére posiadajq
przypisane schematy opakowan. Jezeli posiadajg, to pojawia sie okno z opakowaniami, wyliczonymi na podstawie
schematow. Na oknie wydania opakowan, wyswietlajq sie tylko towary, ktdre na karcie majg okreslony status
opakowanie/ kaucja.

Na oknie z opakowaniami istnieje mozliwos¢ dodania, usuwania i modyfikacji pozycji, podobnie jak na oknie
sprzedazy. Lista cennikowa dostepna pod przyciskiem Insert zawiera tylko pozycje o statusie opakowania. Przycisk
Anuluj (F4) powoduje wyjscie z dokumentu WKA i powrdt do okna sprzedazy, przy czym nastepuje wyczyszczenie
listy z opakowaniami. Jezeli operator wprowadzi zmiany na oknie opakowan, a nastepnie wycofa sie przyciskiem
Anuluj wowczas zmiany wprowadzone na oknie opakowan nie zostang zapisane.

Na oknie opakowan, udzielany jest rabat standardowy pobierany z karty ewidencyjnej kontrahenta. Rabat, ktory
operator udzieli na oknie sprzedazy nie zostanie przepisany na okno pfatnosci towardw kaucjonowanych. Rabat
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z okna sprzedazy i okna kaucji traktowany jest w tym przypadku jak dwa niezalezne rabaty. Na oknie kaucji mozna
udzieli¢ rabatu tylko dla pozycji, nie ma mozliwosci udzielenia rabatu globalnego.

W sytuacji, gdy klient daje na wymiane doktadnie takq samg ilos¢ opakowan, jakg pobiera, operator powinien usungé
wszystkie pozycje na oknie z opakowaniami i zapisa¢ zmiany, wybierajac przycisk ZatwierdZ (F12). W programie CDN
OPTIMA dokument WKA nie zostanie utworzony. W sytuacji, gdy operator przyjmuje wiecej opakowan niz wydaje
nalezy wystawi¢ dokument PKA w menu Kaucje.

Jezeli towar posiada przypisany schemat opakowan np. 1 opakowanie dla 10 sztuk towaru, a na dokument zostat
pobrany towar w iloéci mniejszej niz 10 sztuk, wowczas okno opakowan wyswietli sie puste. Na oknie opakowan
aktywny jest przycisk: Towary (Ins), ktory umozliwia uzupetnienie opakowan, Zatwierdz (F12), Anuluj (F4).

Generowanie platnosci do dokumentu WKA

Operator musi zdecydowa¢, czy dokument WKA bedzie generowat ptatnosS¢ czy nie. Na oknie z opakowaniami
operator wybiera odpowiedni przycisk:

= 7 ptatnosciami (F11),
= bez ptatnosci (F12).

Na karcie kontrahenta zamieszczono parametr okreslajacy, czy kontrahent ma mie¢ domysinie tworzone dokumenty
kaucyjne z ptatnosciami, czy bez ptatnosci. Jezeli parametr Naliczaj ptatnosci na dokument WKA/ PKA na karcie
kontrahenta jest:

= Odznaczony, a operator wybierze opcje z platnosciami, wowczas pojawi sie komunikat:
Wybrano kontrahenta, dla ktérego kaucje nie sg naliczane. Kontynuowac?

= Zaznaczony, a operator wybierze opcje bez platnosci, wowczas pojawi sie komunikat:
Wybrano kontrahenta, dla ktérego kaucje sg naliczane. Kontynuowac?

Potwierdzenie wybranej opcji przyciskiem TAK powoduje przejscie do okna Pfatnosci, natomiast wybdr opcji NIE
umozliwia ponowne podjecie decyzji odnosnie ptatnosci za opakowania.

Jesli operator wybierze WKA z ptatnosciami, wéwczas po zatwierdzeniu dokumentu okno z ptatnosciami bedzie
obejmowa¢ naleznos¢ za towary i za opakowania.

Jesli operator wybierze WKA bez ptatnosci, wowczas po zatwierdzeniu dokumentu okno z ptatnosciami bedzie
obejmowac tylko naleznos¢ za towary.
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Dokument sprzedazy - Operator : Administrator - Podmiot: ALOZA F.H. ALOZA sp. z 0.0.

Opakowanie llosé JM Cena Wartos¢ Rabat
dbutelka | 1 SZT | 278 278 | 5,00
opakowanie zhiorcze 1 |s7T | 237 | TAPEE | 500
OPAKOWANIA ¥ Razem 2o
llosé Cena
Towary - Ins | N 0,00 A5
P - = - Rabat pozycji
ZMIEN ZNAIDZ
p—
ANULUT 2 platnoiciami  Bez platnoéci
Fé Fi1 Fi2

Rys. 10 Okno opakowari

W konfiguracji CDN OPT!MA Detal (zaktadka Stanowisko) znajduje sie parametr Pytaj o ptatnosc dla kaucji.

= Jezeli parametr Pytaj o ptatnos¢ dla kaucji jest wylaczony, a dokument wystawiany jest dla kontrahenta,
ktdry na karcie ma zaznaczony parametr Naliczaj ptatnos¢ na dokument WKA/ PKA wodwczas
zatwierdzajac okno opakowan dla dokumentu WKA podpowiada sie przycisk (F11) Z ptatnosciami.

= Jezeli parametr Pytaj o ptatnosc¢ dla kaucji jest wylaczony, a dokument wystawiany jest dla kontrahenta,
ktéry na karcie ma odznaczony parametr Naliczaj platno$¢ na dokument WKA/ PKA wdwczas
zatwierdzajac okno opakowan dla dokumentu WKA aktywny jest przycisk zaréwno (F11) Z platnosciami jak
i (F12) Bez platnosci.

= Jezeli parametr jest zaznaczony, wowczas bez wzgledu na to czy kontrahent na karcie ma zaznaczony/
odznaczony parametr Naliczaj ptatnos¢ na dokument WKA/ PKA na oknie opakowan dla dokumentu WKA
aktywny jest przycisk zaréwno (F11) Z ptatnosciami jak i (F12) Bez ptatnosci.

W przypadku, gdy w konfiguracji systemu CDN OPT!MA (Konfiguracia/ Firma/ Detal) parametr Dokumenty
Zz WZ (automatyczne tworzenie dokumentéw WZ dla kazdego dokumentu sprzedazy) jest:

= Zaznaczony, wowczas wraz z FA/ PA na wydanie opakowan tworzy sie odrebny dokument WKA
w programie CDN OPT!MA. Ptatnosci do tego dokumentu generuja sie w Kasie/ Banku.

= Odznaczony, wowczas w programie CDN OPT!MA nie tworzy sie odrebny dokument WKA na wydanie
opakowan. Ptatno$¢ za opakowanie jest zwigzana z dokumentem FA/ PA.

Jezeli operator wystawia dokument FA/ PA na towary z opakowaniami, za ktdre pobiera kaucje, wdwczas
na oknie ptatnosci kwota do zaptaty obejmuje naleznos¢ za towary i opakowanie. Kwote te mozna rozbi¢ na rézne
formy ptatnosci, ktére uprzednio zdefiniowano w konfiguracji programu CDN OPTIMA (Konfiguracja/ Firma/ Detal).
Zapisujac dokument, program rozpisuje ptatno$¢ w kolejnosci okreslonej na oknie formy ptatnosci z tym, ze najpierw
rozlicza dokument gtéwny FA/ PA, a nastepnie dokument WKA.

Uwaga: jezeli nalezno$¢ zostata podzielona na rézne formy ptatnosci, wowczas dokumenty
!: rozliczane sg zawsze wedtug nastepujacego schematu: najpierw dokument gtéowny FA/ PA,
' a nastepnie dokument WKA.
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Przyktad. Wystawiono dokument FA/ PA na zakup soku owocowego 50 szt x 5 PLN = 250 PLN.
Na oknie z opakowaniami jest 50 butelek x 1 PLN = 50 PLN. Na oknie formy pfatnosci naleznos¢ za towar
[ opakowanie wynosi facznie 300 PLN. Platnosc podzielono na nastepujace formy pfatnosci:

1. Gotowka: 80 PLN;

2. Karta kredytowa: 150 PLN;

3. Czek: 20 PLN;

4., Przelew_7dni: 50 PLN.

Zatwierdzajac dokument program dzieli kolejno ptatnosci najpierw dla dokumentu gtownego FA/ PA:

250 PLN (gotowka 80 PLN, karta kredytowa 150 PLN, czek 20 PLN), a nastepnie rozpisuje pfatnosc dla dokumentu
WKA 50 PLN (przelew_7dni 50 PLN). Operator nie moze sam zadecydowac, Ze naleznosc za opakowania bedzie
zaptacona gotowka, a nie przelewem z terminem 7 dni.,

Korekty do dokumentéw FA/ PA

Korekty do dokumentow FA/ PA, ktdre zostaty powigzane z dokumentem WKA, nie tworzg automatycznie korekt
dokumentow WKA.

Uwaga: korekte dokumentu WKA nalezy wystawi¢ w programie CDN OPTIMA.

7.2.2 Obstuga PKA

W menu Gfownym znajduje sie przycisk 4. Kaucje. Wprowadzenie towaréw kaucjonowanych z obrotu detalicznego
do magazynu oparte jest o dokumenty PKA. W CDN OPT!MA Detal mozna wystawia¢ dokumenty PKA niezalezne,
niezwigzane z innymi dokumentami przychodowymi.

Okno dokumentu PKA obstugiwane jest za pomoca standardowych przyciskéw:

Zmien (lub przycisk F6) — umozliwia zmiane ilosci/ ceny dla towaru kaucjonowanego, ktéry jest aktualnie
zaznaczony na liscie pozyciji.

Usun (lub przycisk F8) — usuwa z listy pozycji towar kaucjonowany, ktory jest aktualnie podswietlony kursorem.
Znajdz (lub przycisk F7) — funkcja umozliwia szybkie wyszukanie na licie pozycji wpisanych na dokument
konkretnego towaru kaucjonowanego. Funkcja moze by¢ przydatna przy wyszukiwaniu pozycji na wielopozycyjnych
dokumentach, gdzie poruszanie sie strzatkami po liscie moze by¢ ucigzliwe.

Operator (lub przycisk F2) — umozliwia zmiane operatora w ramach danego dokumentu PKA.

Kontrahent (lub przycisk F10) — umozliwia wybor kontrahenta. Dokument PKA mozna wystawi¢ na kontrahenta
INieokreslonego!.

Zmien rabat (lub przycisk F9) — w polu obok przycisku Zmieri rabat widoczny jest zawsze rabat wynikowy (Sredni)
dla dokumentu, wynikajacy z upustéw udzielonych na poszczegdlne pozycje. Po wcisnieciu przycisku Zmieri rabat
(lub F9) kursor ustawia sie w polu, gdzie mozna wpisa¢ nowy procent rabatu. Po zmianie wartosci rabatu program
przelicza ceny wszystkich pozycji juz wpisanych na dokument.

Anuluj (lub przycisk F4) — powoduje wycofanie aktualnie wprowadzonego dokumentu PKA. Lista pozycji oraz
wszystkie wprowadzone wczeséniej informacje sg usuwane. Okno dokumentu jest czyszczone i operator moze
rozpocza¢ wystawianie nowego dokumentu przyjecia kaucji.

Wyjscie (lub przycisk ESC) — wcisniecie przycisku powoduje zamkniecie okna i wyjscie do okna gtdwnego. Przycisk
nie jest dostepny, jesli na dokument zostaty juz wpisane pozycje - nalezy wtedy najpierw anulowac przyjecie kaucji,
a dopiero potem zamkna¢ okno.

Dopisywanie pozycji na dokument PKA

Na oknie przyjecia kaucji istnieje mozliwos¢ wywotania listy opakowan przez wcisniecie przycisku Towary lub
klawisza INSERT. Wywotywana lista zawiera tylko pozycje, ktére na karcie maja zaznaczony parametr
Opakowanie/ kaucja.

Na liscie opakowann wyswietlana jest ostatnia cena zakupu zapisana na karcie towaru kaucjonowanego.
Jezeli operator ma zaznaczony na karcie parametr Brak dostepu do cen zakupu, wowczas tworzac dokument PKA
nie bedzie widoczna cena jednostkowa przyjetych opakowan.

Z poziomu listy nie ma mozliwosci dopisywania nowych opakowan czy zmiany informacji na istniejacych kartotekach.
W oknie funkcjonuje pole:

Znajdz — w pole mozna wpisa¢ dowolny cigg znakow. Po zatwierdzeniu klawiszem ENTER program zaweza liste
opakowan do takich, ktore zawierajg podany ciag w kodzie, nazwie lub kodzie EAN. Istnieje réwniez mozliwosc¢
wyszukiwania opakowan wg ceny zakupu. Do filtra ZnajdZ mozna wpisaé konkretng cene (bez okreSlenia widetek
cenowych), z kropka lub przecinkiem w zaleznosci od ustawien regionalnych.

Aby ponownie wyswietli¢ petng liste opakowan nalezy zatwierdzi¢ klawiszem ENTER puste pole Znajdz.
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Grupa — lista opakowan moze by¢ zawezona do wybranej grupy. Grupe mozna wybra¢ po nacisnieciu przycisku lub
przy pomocy klawiatury (klawisze Alt G).

Lista opakowan jest zawsze otwierana z domysinie aktywnym parametrem Zerowe, ktéry powoduje, ze program
wyswietla wszystkie pozycje towardw kaucjonowanych bez wzgledu na ilos¢ dostepna.

Zatwierdz (CTRL ENTER) - zatwierdzenie powoduje dopisanie do dokumentu przyjecia kaucji opakowania
zaznaczonego na liscie kursorem.

Anuluj (lub przycisk ESC) — powoduje zamkniecie okna bez wyboru opakowania i powrdt do okna PKA

Generowanie platnosci do dokumentu PKA

Operator musi zdecydowaé, czy dokument PKA bedzie generowat ptatnos$¢ czy nie. Na oknie przyjecia kaucji operator
wybiera odpowiedni przycisk:

= Z ptatnosciami (F11),
= Bez ptatnosci (F12).

Wybor opcji z ptatnosciami, powoduje przejscie do okna Ptatnosci, gdzie kwote mozna rozbi¢ na rdzne formy
ptatnosci, ktore zostaty uprzednio zdefiniowane w konfiguracji programu CDN OPTIMA (Konfiguracja/ Firma/ Detal).
Przy zapisie dokumentu w Kasie/ Banku powstaje ptatno$¢ zwigzana z kaucjami.

Wybdr opcji bez ptatnosci, powoduje zapis dokumentu i wyswietlenie komunikatu z pytaniem: Czy wydrukowac
dokument? Po wybraniu opcji TAK, wydruk dokumentu PKA kierowany jest na drukarke okreslong jako domysina
w konfiguracji systemu operacyjnego.

Korekta dokumentu PKA

Z poziomu CDN OPT!MA Detal nie ma mozliwosci wystawienia korekty do dokumentu kaucyjnego. Korekte do
dokumentu PKA nalezy wystawi¢ w programie CDN OPTIMA.

7.3 Kasy domysine dla operatora

W systemie CDN OPT!MA istnieje mozliwos¢ takiego zdefiniowania gotowki, by zapisy kasowe byly wprowadzane do
roznych rejestrow (raportow kasowych) w zaleznosci od operatora, ktory je wystawia. Funkcja zostata doktadnie
opisana w podreczniku Uzytkownika dla modutu CDN OPTIMA Kasa/Bank oraz CDN OPTI!MA Faktury.

W module CDN OPT!MA Detal nalezy pamietac, ze:

» jedli jakakolwiek forma ptatnosci wykorzystywana w programie CDN OPT!MA Detal jest skojarzona z kasami
domysinymi, natomiast operator nie ma przypisanej kasy domyslnej— wtedy po zarejestrowaniu operator nie
bedzie miat mozliwosci wywotania zadnej funkcji w programie (z wyjatkiem zmiany operatora i zamkniecia
programu),

= w przypadku zmiany operatora w trakcie pracy przy uzyciu funkcji 3. Operator (grupa G/owne) lub z poziomu
okna sprzedazy (Operator F2) program odswieza informacje o kasie, do ktdrej powinny by¢ wprowadzane
zapisy kasowe,

= w trakcie zmiany operatora program sprawdza, czy w kasie przypisanej dla nowego operatora jest aktualny,
otwarty raport kasowy i w razie koniecznosci otwiera go. Zasady otwierania nowego raportu sg takie same jak
w przypadku uruchamiania programu.

7.4 Znajdz

W oknie znajduje sie lista wszystkich zatwierdzonych faktur sprzedazy i paragondw. Lista zawiera zaréwno
dokumenty wystawione w module Deta/ jak i w module Faktury/ Handel.

Lista nie zawiera dokumentéw anulowanych, dokumentéw w buforze.
Na liscie znajdZ znajdujg sie nastepujace parametry:
=  FA - po zaznaczeniu parametru lista bedzie zawierata dokumenty typu faktury sprzedazy,
=  PA - po zaznaczeniu parametru lista bedzie zawierata dokumenty typu paragony,
= fiskalne - po zaznaczeniu parametru lista bedzie zawierata dokumenty zafiskalizowane ze statusem (F),

= niefiskalne - po zaznaczeniu parametru lista bedzie zawierata dokumenty niezafiskalizowane oraz dokumenty,
ktdrych fiskalizacja nie powiodta sie i majq status (#F),

=  PKA- po zaznaczeniu parametru lista bedzie zawierata dokumenty typu przyjecie kaugji,
=  WAKA- po zaznaczeniu parametru lista bedzie zawierata dokumenty typu wydanie kaucji.

= data - program pozwala na wpisanie daty od i daty do. Daty mozemy uzupetié¢ ,recznie” lub wybrac
z kalendarza dostepnego po wcisnieciu strzatki widocznej po lewej stronie okna. Data dokumentu to
w przypadku FA, PA data wystawienia dokumentu.

Dokumenty na liscie saq domyslnie sortowane wg daty wystawienia. Jednak operator moze zmieni¢ kolejnosé
sortowania wg dowolnej kolumny klikajac w jej nagtowek.
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Uwaga: Jezeli operator ma zdefiniowany na swojej karcie w Konfiguracji
Program/Uzytkowe/Operatorzy magazyn domysiny, to w CDN Detal 2.ZnajdZ wyswietlane sg tylko
! dokumenty wystawione na ten magazyn.

Istnieje réwniez mozliwo$¢ poruszania sie po liécie przy pomocy strzatek .

Do wyszukiwania dokumentdw mozna wykorzysta¢ pole Znajdz. Po wpisaniu dowolnego ciggu znakow
i zatwierdzeniu pola klawiszem ENTER program wyszukuje dokumenty zawierajgce podany ciag — pod uwage brane
sg numer dokumentu, kod kontrahenta, numer NIP, warto$¢ dokumentu.

Jesli operator wyszukat juz na liscie potrzebny dokument, to po wcisnieciu przycisku Pokaz lub kombinacji klawiszy
CTRL ENTER moze podgladna¢ wybrany dokument.

Lista dokumentdw za okres [?

Nr dokumentu ] Nip Kontrahent Wartosé Data

FA/11/2007 5816793467 TWOJOGROD 33 123,00 zt [2007 0122
AN 2007 F 78119665591 MARSZALIK 1662 50 7t |2007-01-22

WWIKAT 2007 5816793467 TWOJOGROD 1200,00 z |2007-01-22
FAM272007 7388839774 SOFTLAND 20 130,00 z+ | 2007-01-24
FAM3/2007 25960907425 ADM 27 801,36 =zt |2007-01-25
WIAB/2007 20965057425 ADM 1200,00 zt |2007-01-25
FAM 472007 2826929310 MARIZA 3101972 =zt |2007-01-26
FAME2007 2819495945 ALOZA 37 190 45 zt | 2007-01-26
PRAS 2007 6761236699 LAS 3 500,00 zt |2007-01-26
Wil AD/2007 2826929310 MARIZA 36000 24 | 2007-01-26
FAUEDO0001/2007/UE 62647153 STILL 26 090,00 z+ | 2007-01-29
PAS2L007 F 4523893679 KOLASA, 962 B0 7+ (2007-01-29

‘Suma = 1841489 86
Dataod: +2007-01-22 do: v2007-01-29
Znajdz

FIFA [MPA [“fiskalne [niefiskalne
PKA WKA

Rys. 11 ZnajdZ dokument
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74.1 Podglad dokumentu

Dokument El
Numer
Data
Podmiot | NIP
Operator ] Stanowisko
Towar llosé Cena jedn. Wartosc
|3 Grabie ogrodnicze | 500,0000 3 660,00 zi
Iglaki: cyprysik | 1000,0000 300z 366000
Iglaki: jatawiac [ 10000000 | 3F® | 409920 71
Jabtonie (rdzne odmiany) | 200,0000 744 zt | 181536 zt
Kora sosnowsa poj. 80 | | 10000000 | 527 | B 44150 2t
Réza pnaca | 150,0000 440zt | 8125202t |
Opis:
Odbierajacy:
Fiskalizuj Korekta Drukuj Anuluj
ClrivF F3 F2 Esc

Rys. 12 Podglad dokumentu

Na podgladzie dokumentu FA/ PA wida¢ informacje takie jak: numer dokumentu, data wystawienia, podmiot,
ktérego transakcja dotyczy, NIP podmiotu oraz dane operatora i stanowiska, na ktorym dokument zostat wystawiony.
Dostepna jest rowniez lista towaréw sprzedanych w ramach danej faktury/ paragonu.

Na oknie podglad dokumentu FA/ PA dostepne sq przyciski:

Zapisz (lub CTRL ENTER) — pozwala na zapisanie zmian wprowadzonych w opisie dokumentu oraz zmiany osoby
odbierajacej.

Korekta (lub przycisk F3) — pozwala na zarejestrowanie zwrotu towaru (wystawienie korekty ilosciowej).

Generuj FA (lub przycisk F4) — widoczny tylko w przypadku paragonéw. Pozwala na wystawienie faktury na
podstawie wystawionego wczesniej paragonu.

Drukuj (lub przycisk F2) - umozliwia wydruk dokumentu na zwyktej drukarce (zdefiniowanej jako domysina
w konfiguracji systemu operacyjnego).

Anuluj (lub przycisk ESC) — powoduje zamkniecie okna i powrdt na liste dokumentow.

Fiskalizuj (Ilub kombinacja klawiszy CTRL F) — pozwala na powtdrne zafiskalizowanie dokumentu. Funkcja moze by¢
przydatna w sytuacji, gdy nie powiodta sie fiskalizacja w chwili zatwierdzenia dokumentu (np. drukarka fiskalna nie
byta wiaczona, zabrakto papieru itp.). Wywotanie funkcji spowoduje rejestracje dokumentu na drukarce fiskalnej.

W konfiguracji programu CDN OPT!MA (Konfiguracja/ Programy UzZytkowe/ Operatorzy formularz operatora, zakfadka
parametry) znajduje sie parametr Blokada ponownej fiskalizacji FA i PA, ktorym mozna zablokowac¢ operatorowi
mozliwos¢ powtdrnej fiskalizacji, jezeli dokument ma juz nadany status F (fiskalny).

Nalezy jednak pamietac, ze:

= Jezeli parametr Blokada ponownej fiskalizacji FA i PA jest zaznaczony wowczas uniemozliwia
on ponowng fiskalizacje, jezeli poprzednia fiskalizacja przebiegta prawidtowo i dokument ma status
F (fiskalny).
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= Blokada ponownej fiskalizacji nie dziata, jesli poprzednia fiskalizacja byta btedna i dokument ma status (#F).

= Jezeli parametr Blokada ponownej fiskalizacji FA i PA jest zaznaczony, wdwczas po wybraniu opcji
Fiskalizuj (CRTL F) przycisk sie wyszarza bez wzgledu na to, czy fiskalizacja zakonczy sie sukcesem czy nie.

= Jezeli fiskalizacja przebiegnie nieprawidtowo, dopiero po ponownym wejsciu na dokument bedzie mozna
ponowi¢ probe fiskalizacji.

Jezeli fiskalizacja dokumentu przebiegnie nieprawidtowo, wyswietli sie komunikat informujacy o tym,
ze dokument nie zostat zafiskalizowany. W tytule okna z komunikatem zamieszczono tekst ,Blad fiskalizacji
<nr bledu>".

W menu ZnajdZ, na liscie dokumentdéw za okres znajduje sie kolumna ,S" — status fiskalizacji. Jezeli fiskalizacja
sie nie powiedzie, wéwczas na liscie dokumentéw w kolumnie ,S” pojawi sie status (#F) sygnalizujacy, iz dokument
nie zostat zafiskalizowany.

W konfiguracji programu CDN OPT!MA (Konfiguracja/ Program/ Uzytkowe/ Operatorzy formularz operatora, zakfadka
parametry) znajduje sie parametr Zmiana opisu i osoby odbierajacej na dokumentach. Parametr zwigzany jest
z mozliwoscig zmiany opisu oraz osoby odbierajacej fakture na zatwierdzonym dokumencie, niezaleznie od tego czy
dokument zostat juz zaksiegowany. W CDN OPT!MA Detal umozliwi zmiane:

= opisu oraz atrybutdw, zwigzanych z kontrahentem (dla dokumentu),
= zmiany osoby odbierajacej na dokumencie.

" Uwaga: zmiana opisu nie bedzie mozliwa w CDN OPT!MA Detal w wersji oddziatowej
=% programu (wspotpracujacej z systemem CDN XL), jezeli dokument zostanie wystany do centrali
i potwierdzony.

Na podgladzie dokumentu PKA/ WKA wida¢ informacje takie jak: numer dokumentu, data wystawienia, podmiot,
ktdrego transakcja dotyczy, NIP podmiotu oraz dane operatora i stanowiska, na ktorym dokument zostat wystawiony.
Na podgladzie dokumentu wyszczegdlnione sg réwniez pozycje towarédw kaucjonowanych przyjetych/ wydanych
w ramach danego dokumentu PKA/ WKA.

Na oknie podglad dokumentu PKA/ WKA dostepne sq przyciski:

Drukuj (lub przycisk F2) — umozliwia wydruk dokumentu na zwykitej drukarce (zdefiniowanej jako domysina
w konfiguracji systemu operacyjnego).

Anuluj (lub przycisk ESC) — powoduje zamkniecie okna i powrdt na liste dokumentow.

Zapisz (lub CTRL ENTER) — pozwala na zapisanie zmian wprowadzonych w opisie dokumentu oraz zmiany osoby
odbierajacej/ przyjmujacej.

7.5 Przeksztalcenie paragonu do faktury

Mozliwe jest automatyczne utworzenie faktury sprzedazy w oparciu o wystawiony wczesniej paragon.
Aby przeksztatci¢ paragon do faktury nalezy:
1. na liscie dokumentdw (funkcja Znajdz) wyszukac paragon, na podstawie ktdrego bedzie tworzona faktura,
2.  wyswietli¢ dokument (przycisk Pokaz),
3. jesli wszystkie warunki sg spetnione na paragonie dostepny jest przycisk Generuj FA,
4. po jego wcisnieciu pojawia sie okno z danymi na fakture.

Na tworzonej fakturze sprzedazy:
Data wystawienia faktury - jest zgodna z data systemowa.
Data sprzedazy - jest zgodna z data sprzedazy na paragonie.

Numer faktury - jest nadawany zgodnie z ustawieniami schematu domysinego w konfiguracji CDN OPTIMA
(Konfiguracja firmy/ Handely Dokumenty: FA — faktura sprzedaZy z paragonu).

Uwaga: dane dotyczace daty wystawienia oraz numer faktury sg widoczne dopiero po jej
zatwierdzeniu, na podgladzie dokumentu z poziomu funkcji Znajdz).

Na podgladzie faktury widoczny jest numer paragonu, na podstawie ktérego powstata (w polu
Oryginat).
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Na podgladzie paragonu widoczny jest numer skojarzonej (utworzonej) faktury.

Lista pozycji na fakturze jest zgodna z pozycjami (towary/ ustugi) wpisanymi na paragonie. Uzytkownik nie ma
mozliwosci zmiany pozycji na fakturze (zablokowane jest dodawanie/ usuwanie pozycji jak i mozliwos¢ zmiany ilosci/
ceny na istniejacych). Oznacza to, ze faktura jest zawsze zgodna z paragonem, na podstawie ktdrego powstata.
Klient - jesli podczas wystawiania paragonu nie zostat okre$lony kontrahent, na fakturze dostepny jest przycisk
Klient, ktory umozliwia wybranie wiasciwego kontrahenta. Po jego wcisnieciu wyswietlona zostanie lista
kontrahentéw, obstugiwana w identyczny sposob jak na oknie sprzedazy.

Opis — jezeli podczas wystawiania paragonu uzupetniono opis, wowczas jest on przenoszony na fakture przy czym
pole jest w petni edytowalne, istnieje mozliwo$¢ wprowadzenia zmian.

Uwaga: na fakturze sprzedazy wystawianej w CDN OPT!MA Detal wymagane jest podanie

ﬂ informacji o kontrahencie. Dlatego jesli Uzytkownik nie wskaze kontrahenta przed zatwierdzeniem

' faktury — po wcisnieciu przycisku Zatwierdz pojawi sie automatycznie lista kontrahentéw, na
ktérej nalezy wskazac witasciwego.

W przypadku, gdy kontrahent zostat wybrany juz podczas wystawiania paragonu — na tworzonej fakturze sprzedazy
przycisk Klient nie jest dostepny. Kontrahent na fakturze jest zgodny z wybranym wczesniej na paragonie.

W dolnej czesci okna znajdujq sie ponadto przyciski:
Anuluj — rezygnacja z tworzenia dokumentu.

Zatwierdz — zapisanie faktury na trwate. Po zapisaniu faktury automatycznie tworzony jest wydruk faktury,
podobnie jak w przypadku wystawiania faktury bezposrednio w oknie sprzedazy (wydruk domysiny w CDN OPT!MA,
kierowany na drukarke zdefiniowana jako domysina).

Po zatwierdzeniu faktury program wyswietla ponownie liste dokumentéw (funkcja Znajdz).

Zasady przeksztatcania paragonu do faktury sprzedazy sa identyczne jak w przypadku przeksztatcen bezposrednio
w systemie CDN OPT!MA. Najwazniejsze z nich to:

1. Mozliwe jest przeksztatlcenie 1:1 — na podstawie jednego paragonu tworzona jest faktura, ktdra zawiera
wszystkie pozycje (towary/ ustugi) wprowadzone wczesniej na paragon.

2. Przeksztatcenie paragonu jest mozliwe tylko raz — na podstawie paragonu moze powstac tylko jedna faktura
sprzedazy. Jesli paragon zostanie juz przeksztatcony do faktury ponowne przeksztatcenie nie jest mozliwe
(przycisk Generuj FA nie jest dostepny).

3. Po przeksztatceniu paragonu do faktury ponowna fiskalizacja jest mozliwa z poziomu dokumentu faktury
sprzedazy (na paragonie znika przycisk Fiskalizuj).

4. Po przeksztatceniu paragonu do faktury utworzenie korekty (zarejestrowanie zwrotu towaru) jest mozliwe
z poziomu faktury (na paragonie korekta nie jest dostepna).

5. Przeksztatcenie nie jest mozliwe, jesli do paragonu zostata wczesniej utworzona korekta.

6. Utworzona faktura sprzedazy nie ma zadnego wptywu na stan towaru w magazynie (towar zostat wczesniej
zdjety z magazynu/ zarezerwowany na podstawie paragonu).

7. Utworzona faktura nie powoduje powstania ptatnoSci w Kasie/Banku. Zapis kasowy (ptatno$¢ odroczona
w Preliminarzu) powstatg na podstawie wystawionego wczesniej paragonu.

Kiedy nie ma mozliwosci przeksztatcenia paragonu do faktury:

1. Jesli paragon zostat juz przeksztatcony do faktury — wtedy na podgladzie paragonu w polu Oryginat widoczny
jest numer utworzonej faktury sprzedazy.

2. Jedli do paragonu zostata wystawiona korekta (zwrot towaru). W takim przypadku nalezy anulowa¢ dokument
korygujacy paragon, przeksztatci¢ go do faktury i ponownie skorygowac fakture. Operacje te mozna wykonac
z poziomu systemu CDN OPT!MA.

7.6 Zwrot towaru (korekty ilosciowe)

Mozliwe jest rejestrowanie zwrotow do paragondw, faktur do paragondw, faktur utworzonych do dokumentu WKA
oraz ,zwyktych” faktur sprzedazy. Wystawienie korekty jest mozliwe z poziomu listy dokumentéw wyswietlanej po
wybraniu funkcji Znajdz (grupa Gtéwne).

Aby zarejestrowac zwrot towaru nalezy:
1. na liscie dokumentéw (funkcja Znajdz) wyszuka¢ dokument, ktdrego dotyczy zwrot,
2. wyswietli¢ dokument (przycisk Pokaz),
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3. jesli wszystkie warunki sg spetnione na fakturze/ paragonie dostepny jest przycisk Korekta,
4. po jego wcisnieciu pojawia sie okno z danymi do dokumentu korygujacego.

Zasady korygowania dokumentéw sg zgodne z obowigzujacymi w systemie CDN OPT!MA. Najwazniejsze z nich to:
1. Kazda kolejna korekta uwzglednia wczesniej wystawione dokumenty korygujace.

2. Jesli paragon zostat przeksztatcony do faktury nie jest mozliwa jego korekta. Korygowac nalezy utworzona na
jego podstawie fakture.

Nalezy pamieta¢, ze program ustawia pewne informacje dla korekty automatycznie:

Numer — numer dokumentu jest nadawany zgodnie z domysinym schematem numeracji okreslonym dla korekt
w konfiguracji (Konfiguracia firmy/ Handel/ Dokumenty).

Data wystawienia/ data sprzedazy — program ustawia date biezaca (systemowa).
Kontrahent — przepisywany jest kontrahent z dokumentu korygowanego.

Uwaga: dane dotyczace daty wystawienia oraz numer dokumentu korygujgacego sq widoczne
/¥% dopiero po jego zatwierdzeniu, na podgladzie dokumentu z poziomu funkcji Znajdz).

Na podgladzie korekty, w polu Oryginat, widoczny jest numer dokumentu zrédtowego
(korygowanego).

.-":! Uwaga: w CDN OPT!MA Detal nie mozna wystawic¢ korekty ilosciowej ,na plus”.

7.6.1 Lista zwracanych towarow

Na dokumencie korygujacym program proponuje catkowity zwrot towardw/ ustug z dokumentu korygowanego.
Uzytkownik ma mozliwos¢ wprowadzania zmian na liscie pozycji. Na korekcie powinny pozostac tylko korygowane
towary, w ilosciach, ktore sg zwracane.

Towary, ktdre nie sg zwracane powinny zostac usuniete z korekty. Stuzy do tego przycisk Usun (F8).

Dla towardw, ktdre sq zwracane nalezy okresli¢ zwracang ilos¢. W tym celu nalezy kursor ustawi¢ na wybranej pozycji
na liscie. Po wcisnieciu przycisku Zmien (F6) w polu Ilos¢ Uzytkownik powinien wpisaé, jaka ilos¢ danego towaru
jest zwracana. Wopisujac ilo$¢ zwracang nalezy najpierw wpisa¢ znak minus (-), a potem ilos¢. Wpisang ilos¢
zatwierdza sie przyciskiem Zatwierdz (Enter).

Uwaga: program kontroluje, by zwracana ilo$¢ nie przekroczyta ilosci towaru sprzedanego na
! korygowanym dokumencie.

Program uwzglednia wszystkie wystawione wczesniej korekty. Oznacza to, ze jesSli wczesniej
byt juz zwracany towar z dokumentu - maksymalna ilo$¢ do zwrotu zostanie odpowiednio
pomniejszona.

Nalezy pamietaé, ze podczas uzupetniania informacji o zwracanej ilosci program sprawdza ustawienie parametru
Format catkowity na karcie towaru w cenniku w CDN OPT!MA — jesli jest zaznaczony, nie pozwala na zwrot towaru
w ilosci utamkowej.

Na dokumencie korygujacym sg dostepne réwniez przyciski:

Znajdz — utatwia wyszukanie potrzebnej pozycji na dokumencie. Zasady obstugi sa podobne jak na oknie sprzedazy.
Anuluj — rezygnacja z wystawiania korekty.

Zapisz - zapisanie listy zwracanych towaréw powoduje przejécie do okna Patnosci.

7.6.2 Platnosci

Po zatwierdzeniu listy ze zwracanymi towarami wyswietlane jest okno, gdzie nalezy podaé sposdb zaptaty za

zwracany towar. Zasady okreslania ptatnosci sq podobne jak w przypadku ustalania ptatnosci dla dokumentu

sprzedazy (faktury/ paragonu). Nalezy pamietac o kilku szczegdtach:

1. Platnosci zwigzane z korektami sg ptatnosciami rozchodowymi. Jednak w oknie ptatnosci Uzytkownik
wprowadza kwoty dodatnie — w chwili zatwierdzenia dokumentu program w Kasie/Banku zarejestruje ptatnosci
po stronie rozchodu.
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2. Podczas ustalania pfatnosci dla korekty Uzytkownik powinien ptatnosci ustalic w ten sposob, by dla jednej
korekty nie byly tworzone réwnoczes$nie dwa zapisy kasowe (KW).

7.6.3 Zatwierdzenie korekty

W oknie, gdzie ustalane sa ptatnosci dostepne sq przyciski:

Anuluj — powrdt na liste pozycji korekty.

Opis - gdzie mozna zamiesci¢ dodatkowe informacje.

Zatwierdz — powoduje zapisanie korekty na trwate. Zatwierdzenie korekty powoduije:

1. Jesli dokument korygowany (faktura/ paragon) zdjat towar z magazynu (byt wystawiony z dokumentem Wz) —
zwracana ilos¢ wraca do magazynu.

2. Jesli dokument korygowany rezerwowat towar w magazynie (bez WZ) - iloS¢ zarezerwowana zostaje
odpowiednio pomniejszona.

3. W Kasie/Banku zostajq zarejestrowana ptatnos$¢ zwigzana z korekta:
= w przypadku ptatnosci gotdwka/ karta — powstaje zapis kasowy (KW) w aktualnym raporcie kasowym
= w przypadku pfatnosci odroczonych — rejestrowana jest ptatnos¢ rozchodowa w Preliminarzu.

Po zatwierdzeniu dokumentu program pyta Uzytkownika, czy wydrukowa¢ dokument korygujacy. Jesli tak —
drukowana jest odpowiednio Faktura VAT korekta lub Zwrot do paragonu.

Po zatwierdzeniu dokumentu wyswietlana jest lista dokumentow (funkcja Znajd?). Kursor ustawiony jest na
dokumencie korygowanym.

7.7 Operator

Funkcja pozwala na zmiane operatora w trakcie pracy.

Zasady rejestracji nowego operatora sg identyczne jak w przypadku uruchamiania programu. Rejestracja opiera sie
o0 hasto operatora. Jesli hasto nie jest zdefiniowane, podane hasto nie jest poprawne lub istnieje kilku operatoréw
z takim samym hastem — program poprosi o podanie kodu operatora.
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8 Kasa

W grupie Kasa zebrane sa wszystkie funkcje zwigzane z rejestrowaniem niezaleznych (nie zwigzanych
z wystawianymi dokumentami) zapiséw kasowych:

1. Dokument KP — wystawianie dokumentéw KP.

2. Dokument KW — wstawianie dokumentéw KW.

3. Zestawienia — wydruk raportu fiskalnego okresowego.

4. Szuflada — otwarcie szuflady kasowej pofaczonej z drukarkg fiskalna.
5. Koniec dnia — zakonczenie dnia pracy.

8.1 Dokument KP

Po wecisnieciu przycisku wyswietlane jest okno, gdzie mozna wprowadzi¢ kwote zapisu oraz jego opis. Mozliwe jest
rowniez wystawienie dokumentu KP na kontrahenta wybranego z listy. W dolnej czesci okna widoczne sg przyciski
odpowiadajace poszczegdlinym formom platnosci. Wecisniecie przycisku (lub skojarzonego z nim przycisku
funkcyjnego) spowoduje zatwierdzenie zapisu kasowego:

1. zapis jest tworzony w biezacym raporcie kasowym, w rejestrze skojarzonym z wybrang forma, ptatnosci,
2. zapis jest tworzony zawsze z datq biezaca,

3. zapis jest tworzony na kontrahenta !Nieokreslonego! lub kontrahenta wybranego z listy,

4

numer zapisu jest zgodny ze schematem okreslonym w konfiguracji programu (Konfiguracja programu/ Detal/
Parametry) w polu Definicja KP (dla zapiséw KW odpowiednio Definicja KW).

Drukuj dokument po zatwierdzeniu - podczas wprowadzania dokumentu KP/ KW istnieje mozliwosé
automatycznego wydruku kwitu. Jesli parametr jest zaznaczony program automatycznie wydrukuje kwit. Na drukarke
kierowany jest wydruk zdefiniowany w programie CDN OPT!MA jako domysiny dla dokumentu KP lub KW.

Szuflada <Ctrl> + <Shift> + <S> - przycisk stuzy do otwarcia szuflady kasowej.

8.2 Dokument KW

Zasady wystawiania dokumentow KW s3 identyczne jak w przypadku dokumentdw KP. Rdznica jest taka, ze
dokument KW mozna wystawic z formg ptatnosci karta ptatnicza.

W przypadku, gdy do jednego rejestru typu kasa trafiajg zapisy réznego typu np. gotdwka, karta, to na oknie
Zakoriczenie dnia proponowana kwota do wyptaty na dokumencie KW nie uwzglednia zapisow typu karta.
Proponowana jest kwota, jaka wynika z obrotu gotéwka. Jezeli istnieje taka potrzeba Operator moze wystawié
»Z reki” dokument KW z formga pfatnosci Karta ptatnicza.

8.3 Zestawienia

W grupie Kasa pod przyciskiem Zestawienia istnieje mozliwos$¢ otrzymania zestawien kasowych dotyczacych operacji
przeprowadzonych przez operatora aktualnie zarejestrowanego w programie (przycisk F11) lub na danym stanowisku
(F12).

Zestawienie zbudowane jest z kolumn:

Forma platnosci — w kolumnie pojawiajq sie formy ptatnosci okreslone w konfiguracji programu CDN OPT!MA
(Konfiguracja/ Firma/ Detal/ Parametry).

Zapisy kasowe - warto$¢ wprowadzonych w danym dniu zapisdow KP i KW, zaréwno tych zwigzanych
z transakcjami, jak i wprowadzonych bezposrednio przez operatora. Nalezy przy tym pamietac, ze suma zapisow
kasowych jest wyliczana na podstawie operacji wprowadzonych w aktualnych raportach kasowych.

Podczas wyliczania wartosci widocznych w kolumnie Zapisy kasowe program uwzglednia nie tylko rejestr, z ktérym
skojarzona jest dana forma ptatnosci, ale réwniez typ zapisu kasowego. Typ zapisu kasowo/bankowego jest widoczny
na formularzu zapisu w programie CDN OPTIMA. Tak, wiec dla formy ptatnosci typu gotéwka program bedzie
uwzgledniat tylko zapisy, ktére majq ustawiony typ Wplata gotdwki/ Wyptata gotdwki. W przypadku formy ptatnosci
typu karta podczas wyliczania wartosci zapisdbw program bedzie uwzgledniat tylko zapisy typu Obcigzenie karty/
Uznanie karty. Jesli wiec Uzytkownik w jednym rejestrze kasowym zbiera zaréwno wptaty gotéwkowe jak i zaptaty
kartg - odrebnie otrzyma informacje o wartosci gotéwki, a odrebnie o wartosci wptat kartami.

. Uwaga: jezeli z danym rejestrem skojarzona jest wiecej niz jedna forma ptatnosci (np.
1%, gotéwka, bon, czek), takiego samego typu np. gotéwka, wowczas na zestawieniu kwoty zapisow
jednego typu sumowane sg i wykazywane w zestawieniu dla pierwszej formy ptatnosci.
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Wystawione dokumenty - wartos¢ wystawionych dokumentéw jest wyliczana na podstawie ptatnosci
z Preliminarza. Uwzgledniane sg wszystkie dokumenty z dang forma, (bez wzgledu na to, w ktdrym rejestrze
kasowo/bankowym zostaty zapisane):

= nierozliczone - np. z odroczonym terminem pfatnosci,

» rozliczone — zwigzane z transakcjami z natychmiastowg ptatnoscia (przypomnijmy, ze kazdy dokument
ptatny np. gotéwka powoduje nie tylko powstanie zapisu kasowego w raporcie, ale réwniez ptatnosci
w Preliminarzu, ktéra ma automatycznie nadawany status rozliczonej).

Dzieki takiemu rozwigzaniu Uzytkownik:
* ma informacje o wartosci pfatnosci z odroczonym terminem (np. dla formy ptatnosci typu przelew),

* ma informacje o wartosci ptatnosci z natychmiastowym terminem ptatnosci (np. gotéwka z terminem 0),
ktdre sg rozliczone automatycznie w chwili zatwierdzania dokumentu,

* ma informacje o kwocie wprowadzonych do raportu zapisow kasowych, dzieki czemu istnieje mozliwos¢
rozliczenia kasy.

Po wecisnieciu przycisku F2 Drukuj program wysyta wydruk zestawienia (w postaci tabeli).
Zestawienie dnia tworzone jest zgodnie z formami ptatnosci obstugiwanymi przez CDN OPTIMA Detal.

Uwaga: nie obstugiwany jest przypadek, gdy w programie CDN OPT!MA zostanie

f% wprowadzony do raportu zapis z typem, ktéry nie jest obstugiwany przez formy ptatnosci w CDN

' OPT!MA Detal np. w rejestrze typu kasa operator wprowadzi zapis typu obcigzenie karty,

natomiast w CDN OPT!MA Detal nie jest zdefiniowana forma ptatnosci typu karta. W takim
przypadku kwota zapisu nie bedzie uwzgledniona w zestawieniu.

W przypadku, gdy forma ptatnosci skojarzona jest z rejestrem ,domysinym” operatora, zestawienie obliczane jest dla
kasy przypisanej do aktualnie zalogowanego operatora.

Zestawienia dnia

Forma piatnosci Zapisy kasowe _ Wystawione dokumenty | Zastoperatora
gotdwka _ 179435 1779,10 Fi
czek ' 0,00 16,25 |
- — -t 2east. stanowiska
przelew . RR, 32 290 82 Fi2
Surma 1862 57 208517
Z o ? Drukuj
Raport okresoumy
Ciri+F

Rys. 13 Zestawienia kasowe

Dodatkowo w oknie Zestawienia istnieje mozliwos¢ wydrukowania raportu fiskalnego okresowego. Po wcisnieciu
przycisku Raport okresowy (lub CTRL F) Uzytkownik moze okresli¢ przedziat czasowy, ktéry ma obejmowac
raport. Raport jest drukowany na drukarce fiskalnej.

Nalezy pamietaé, ze przycisk odpowiedzialny za wydruk raportu fiskalnego jest dostepny tylko w przypadku,
gdy w Konfiguracji zostata zdefiniowana drukarka fiskalna.

8.4 Szuflada

Wocisniecie przycisku powoduje otwarcie szuflady kasowej podpietej do drukarki fiskalnej. Warto pamietac,
ze szuflada jest otwierana automatycznie réwniez w chwili zatwierdzania dokumentu w oknie Sprzedaz (w momencie
fiskalizacji).
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8.5 Koniec dnia

Funkcja powoduje zakoriczenie dnia sprzedazy. Wykonanie funkcji wigze sie z wyptatg gotéwki z kasy (w zaleznosci
od ustawien konfiguracyjnych) oraz zamknieciem raportow kasowych w module Kasa/Bank. Zablokuje to mozliwos¢
rejestrowania zapisow KP i KW oraz wystawiania dokumentéw sprzedazy zwigzanych z przyjeciem gotéwki do kasy
w danym dniu.

[: Uwaga: funkcja zamkniecia dnia powinna by¢ wykonywana dopiero po zakonczeniu pracy
na wszystkich stanowiskach sprzedazy.

Funkcja umozliwia utworzenie dokumentéow KW wyprowadzajacych gotéwke z kasy (np. w przypadku wyptaty do
banku).

Uwaga: w konfiguracji CDN OPT!MA na formularzu operatora (Konfiguracja programu/
Uzytkowe/ Operatorzy) na zaktadce Parametry znajduje sie parametr Detal: Prawo do
zakonczenia dnia. Jesli parametr jest zaznaczony — operator moze w module CDN OPT!MA Detal
uruchamia¢ funkcje zamkniecia dnia. Jesli parametr nie jest zaznaczony (domyslnie) operator nie
ma prawa do wykonywania zakonczenia dnia.

Wyptata z kasy jest mozliwa tylko w przypadku form ptatnosci gotéwkowych z zerowym terminem pfatnosci.
Aby odpowiednio zaproponowac kwoty do wyptaty w programie wprowadzono mechanizmy:

1. Program sprawdza ptatnosci zdefiniowane dla modutu CDN OPT!MA Detal.
2. Program sprawdza, ktdre z tych ptatnosci sa typu gotéwka z terminem 0 dni.
3.  Wybrane formy pfatnosci s proponowane do wyptaty gotowki z kasy.

Uwaga: w przypadku, gdy do jednego rejestru typu kasa trafiajg zapisy rdéznego typu np.
' gotowka, karta, to na oknie zakoriczenie dnia proponowana kwota do wyptaty na dokumencie KW
nie uwzglednia zapiséw typu karta. Proponowana jest kwota jaka wynika z obrotu gotéwka.

Przykiad. Wystapity dwie wplaty gotowka (100 PLN) i kartg (50 PLN) w jednym rejestrze KASA, to na zamknieciu
,do wypfaty” proponowana jest kwota wynikajaca z obrotu gotowkowego (100 PLN).

Przy zamykaniu raportu pamietane sg oprécz kwoty globalnej dodatkowo kwoty B.O. dla poszczegdinych typow
dokumentéw (gotéwka, karta, przelew) na raporcie kasowo/ bankowym. W zwigzku z tym kwota na dokumencie KW
przy zamknieciu dnia uwzglednia B.Z. poprzedniego raportu wyliczonego tylko dla gotéwki i zapisy kasowe typu
gotowka, ktdre zostaty wystawione od dnia otwarcia raportu do daty wykonania raportu.

Przyktad.

Raport kasowy nr 1 z dnia 05.11.2005r.

Wptata gotowka (100 PLN) i kartg (50 PLN).

B.Z. (150 PLN) w tym dla gotowki (100 PLN), a dla karty (50 PLN)
Raport kasowy nr 2 z dnia 06.11.2005r.

Wptata gotowka (200 PLN) i kartg (60 PLN).

B.Z. (410 PLN) w tym dla gotowki (300 PLN), a dla karty (110 PLN)
Kwota do wypfaty na KW (300 PLN)

W zaleznosci od ustawien parametrow w konfiguracji systemu CDN OPT!MA (Konfiguracja firmy/ Detal) zwigzanych
z zamknieciem dnia program proponuje kwote do wyplaty:
= jesli w konfiguracji parametr KW jest odznaczony — oznacza to, ze gotowka nie jest wyprowadzana z kasy na
zakonczenie dnia. Program nie proponuje wowczas zadnej kwoty KW - forma ptatnosci typu gotdwka
z terminem 0 dni nie pojawiaja sie¢ w oknie Koniec dniai w konsekwencji nie sg tworzone zadne dokumenty KW
(kasa wyda).
= jesli w konfiguracji parametr KW jest zaznaczony — oznacza to, ze zakonczenie dnia wigze sie z wydaniem
gotdwki z kasy — forma ptatnosci typu gotéwka z terminem 0 dni pojawiajq_sie w oknie Koniec dnia.

Zmiana zaproponowanej kwoty jest zwigzana z ustawieniem parametru Pozwalaj na zmiane kwoty:
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= jesli parametr jest odznaczony — program wylicza kwote, jaka operator powinien mie¢ w kasie i nie pozwala
na jej zmiane. Przy takim ustawieniu parametrow — zakonczenie dnia powoduje wyzerowanie kasy (operator
wyptaca catg gotowke z kasy). Kolejny dzien rozpoczyna sie wtedy z zerowym bilansem otwarcia kasy.

= jesli parametr jest zaznaczony — program proponuje maksymalng kwote, ale umozliwia jej zmiane. Operator
ma mozliwos¢ wpisania kwoty, jaka rzeczywiscie wyptaca z kasy. W zwigzku z tym istnieje mozliwos¢
zostawienia czesci (lub catosci) gotowki jako bilansu otwarcia kasy na nastepny dzien.

E akoficzenie dnia ]%1

.

Zakonczenie dnia spowoduje utworzenie dokumentow KW
w podanych kwotach oraz zamkniecie raportow kasowych

7 | Gotowka | 83,42 21 |

Kwota:

Zatwierdz

Ciri+Enter

Raport dobowy
Ciri+F

Anuluj

Rys. 14 Koniec dnia

Zmiana zaproponowanej kwoty jest mozliwa po wcisnieciu przycisku skojarzonego z dang formg platnosci.
W wyswietlonym oknie istnieje mozliwos¢ wpisania nowej kwoty, program kontroluje jednak, by kwota ta nie
przekraczata aktualnego stanu kasy.

Uwaga: W przypadku wystgpienia sytuacji, w ktorej suma wyptat KW jest wieksza od sumy

wptat KP (np. na skutek zbyt duzej kwoty KW wprowadzonej przez pomyitke), program wyswietla

& ujemne kwoty KW i nie pozwala na ich zmiane. Jesli ktérakolwiek z kwot zaproponowanych

' w oknie Koniec dnia bedzie ujemna, program nie pozwoli tez na zaakceptowanie operacji

zamkniecia raportéw kasowych. Aby umozliwi¢ zamkniecie dnia, nalezy wprowadzi¢ odrebne

operacje KP kompensujace kwoty ujemne lub zamknga¢ raporty przy wytgczonym parametrze KW
(Konfiguracja/Firma/Detal).

Z poziomu okna mozna réwniez wywotaC¢ wydruk raportu fiskalnego dobowego (przycisk Raport dobowy lub
kombinacja klawiszy CTRL F).

Zatwierdz (lub CTRL ENTER) powoduje zakonczenie dnia:
= w raportach kasowych tworzone sg zapisy KW, wyprowadzajace gotowke z kasy, zgodnie z wpisanymi kwotami,

= zamykane sg raporty kasowe — w efekcie w programie nie mozna juz w danym dniu zarejestrowal ani
dokumentdw kasowych KP i KW, ani zadnego dokumentu zwigzanego z pfatnoscig gotdwkowa.

Anuluj (lub ESC) powoduje zamkniecie okna bez wykonania funkcji zakonczenia dnia.

Zamykanie raportow kasowych.
W trakcie zakonczenia dnia program probuje zamkna¢ raporty kasowe zwigzane z rejestrowanymi w module Deta/
zapisami KP i KW. W tym celu:

1. Program sprawdza ptatnosci zdefiniowane dla modutu CON OPTIMA Detal.

2. Program sprawdza, ktére z tych ptatnosci powodujg powstanie zapisow kasowych, czyli sg typu gotdwka

zterminem 0 dni lub karta z terminem 0 dni (w tym przypadku sprawdzany jest réwniez parametr
0 automatycznym tworzeniu dokumentéw kasowych dla ptatnosci kartg).
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3. Program sprawdza, jakie rejestry sg zwigzane z tymi formami ptatnosci.
4. W wybranych w ten sposab rejestrach nastepuje zamkniecie biezacego raportu kasowego.
Jesli okaze sie, ze w ktdryms z rejestrow nie moze nastgpi¢ zamkniecie raportu (np. otwarty jest wczesniejszy
raport) cata operacja zostaje anulowana.
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9 Konfiguracja

9.1 Parametry
Pod przyciskiem zostaty zebrane informacje o podstawowych parametrach dotyczacych pracy modutu CDN OPT!MA
Detal. Konfiguracje podzielono na trzy czesci, ktdre znajdujq sie na oddzielnych zaktadkach:

= Zaktadka 1. Drukarka fiskalna,

= Zakladka 2. Ogdine,

»  Zakfadka 3. Stanowisko.

9.1.1 Zakladka — Drukarka fiskalna

W polu Plik sterownika mozna wybrac typ drukarki fiskalnej pracujacej na stanowisku. Rozwijana lista zawiera
drukarki zdefiniowane w konfiguracji programu CDN OPT!MA (Konfiguracia/ Program/ Ogolne/ Drukarki fiskalne):
POSNET (DF 300), POSNET (DF 301), ELZAB (FP 600), INNOVA oraz NOVITUS (OPTIMUS IC).
Po wybraniu drukarki od razu proponowany jest odpowiedni plik obstugujacy wspotprace z drukarka.

W przypadku okreSlenia drukarki Inna - istnieje mozliwos¢ wskazania innego, niezaleznego pliku (przycisk F2
Wybierz). Po okresleniu typu drukarki nalezy ustali¢ port COM, do ktdrego jest podpieta wybrana drukarka fiskalna.

Przycisk F5 pozwala sprawdzi¢ czy wspdtpraca z drukarka przebiega prawidtowo.

Uwaga: konfiguracja drukarki fiskalnej w module CDN OPT!MA Detal jest $cisle zwigzana

& z konfigurowaniem drukarki w konfiguracji programu CDN OPTI!MA (Konfiguracja/ Stanowisko/

Ogdlne/ Drukarka fiskalna). Oznacza to, ze niezaleznie od tego czy drukarka jest podtaczana

z poziomu modutu CDN OPT!IMA Detal czy standardowej konfiguracji jest ona widoczna w obu tych
miejscach.

Jezeli parametr Nie blokuj portu COM po wydruku jest:

= wilaczony - mozna drukowac paragony fiskalne uruchamiajagc na jednym stanowisku komputerowym
jednoczesnie dwa systemy CDN OPT!MA Detal, ale wowczas nie dziata wielowatkowosc.

= wylaczony — mozliwe jest drukowanie paragondéw wielowgtkowo tzn. mozliwe jest wystawianie kolejnego
paragonu juz w trakcie drukowania poprzedniego. Jednak na wydruk kolejnego paragonu nalezy poczekac,
az do momentu zakonczenia procesu drukowania paragonu poprzedniego.

Po wcisnieciu przycisku Test drukarki (F5) program sprawdza, czy istnieje mozliwo$¢ komunikacji pomiedzy
komputerem i drukarka.
9.1.2 Zakiadka — Ogélne

Na zaktadce Ogdine znajdujq sie parametry, ktdre nie s dostepne do zmiany:
= Blokada wystawiania faktury,
» Blokada zmiany ceny,
*  Wystawianie WZ do dokumentow.

Zebrane tu informacje sg okreslane z poziomu standardowej konfiguracji CON OPT!MA (Konfiguracja/ Firma/ Detal/
Parametry) — operator ma jedynie mozliwos¢ podgladu ustawien (rozdziat Konfiguracja firmy).

Warto réwniez pamietac, ze istnieje mozliwos¢ zablokowania dostepu do podgladu i edycji faktur sprzedazy
(zgodnie z ustawieniami dla poszczegdlnych operatoréw w konfiguracji systemu CDN OPT!MA). Jesli w systemie
CDN OPT!IMA operator nie ma uprawnien do podgladu faktur, to nie bedzie jej mdgt podejrze¢ rowniez z poziomu
funkcji ZnajdZw module CDN OPT!MA Detal.

9.1.3 Zakladka — Stanowisko

Zebrane tu parametry dotycza pracy na konkretnym stanowisku sprzedazy.

Zatrzymaj sprzedaz, gdy brak towaru — parametr jest przydatny, gdy pobieranie towaru na dokument odbywa
sie przy uzyciu czytnika kodow kreskowych. Jezeli parametr jest zaznaczony wdowczas pobierajac towar na dokument,
sprzedaz zatrzyma sie gdy:

= przekroczono dostepng ilos¢ towaru w magazynie. Dostepna ilos¢ jest ,,0”,
= w cenniku brak towaru o podanym kodzie EAN.

Pozwalaj na edycje ilosci towaru — parametr ma wplyw na sposéb wpisywania towaréw na dokument (okno
Sprzedaz):
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= jesli parametr NIE jest aktywny, to po wprowadzeniu kodu towaru, klawisz ENTER zatwierdza towar i od razu
dopisuje go do listy pozycji z domysing iloscig 1. Parametr moze by¢ przydatny w przypadku pracy z czytnikiem
kodow kreskowych,

= jesli parametr jest aktywny, to po wprowadzeniu kodu towaru klawisz ENTER przenosi kursor w pole Z/osc,
gdzie mozna od razu uzupetnic¢ informacje o sprzedawanej ilosci.

Pozwalaj na sprzedaz ,,od wartosci” — wtgczenie parametru powoduje, ze wystawiajgc dokument mozna okresli¢
wartos¢, a program na tej podstawie wyliczy ilos¢.

Pytaj o ptatnosc dla kaucji — wiaczenie parametru powoduje, ze przy tworzeniu dokumentu na wydanie kaucji
Operator moze zdecydowaC czy dokument WKA bedzie generowat ptatnosci czy nie - aktywny jest przycisk
(F11) Z ptatnosciami oraz (F12) Bez ptatnosci.

Nie drukuj faktury/ paragonu - jezeli parametr jest zaznaczony wdéwczas dokument FA/ PA zapisuje sie na trwate
(nie do bufora) ale nie nastepuje wydruk na drukarke.

Maksymalna liczba pozycji na liscie towaréw — w programie istnieje mozliwos¢ ustalenia maksymalnej liczby
towarow wyswietlanej na liscie cennikowej (przycisk <Insert> w oknie sprzedazy). Minimalna ilo$¢ towardw
to 1, maksymalna 99 999. Parametr moze by¢ wykorzystywany przy obstudze dtugich list cennikowych, ktérych
wyswietlanie jest czasochtonne.

Parametr dziata w ten sposdb, ze w chwili wyswietlania listy cennikowej pobiera tyle towardw, ile zostato
zadeklarowane w Konfiguracji. Jesli lista po wyfiltrowaniu zawiera wiecej pozycji — w oknie widoczne jest jedynie
pierwsze xx towaréw. Réwnoczesnie wyswietlany jest komunikat o dtuzszej liscie cennikowej i prosba o wpisanie
doktadniejszego filtra.

Maksymalna liczba pozycji na liscie kontrahentdéw — podobnie jak w przypadku towardw réwniez na liscie
kontrahentéw istnieje mozliwos¢ zadeklarowania maksymalnej liczby wyswietlanych pozycji. Parametr moze by¢
wykorzystywany przy obstudze listy kontrahentéw zawierajacej duza ilos¢ pozycji, gdzie jej wySwietlenie moze by¢
czasochfonne.

Parametr dziata w ten sposob, ze w chwili wysSwietlania listy kontrahentéw pobierana jest jedynie taka ilos¢ pozycji,
jak zadeklarowana w Konfiguracji. Jesli lista zawiera wiecej pozycji — wyswietlany jest komunikat z prosbg o podanie
bardziej szczegétowego filtra.

Pozycja paska zadan okna gléwnego - decyduje o tym, po ktdrej stronie ekranu znajduje sie pasek stuzacy do
wywotywania poszczegolnych funkcji programu (opcja dla prawo- i leworecznych). Ustawienie jest pamietane dla
operatora, niezaleznie od tego, na jakim stanowisku pracuje.

Magazyn - w systemie istnieje mozliwos¢ ustawienia magazynu domysinego dla operatora/ stanowiska. Mechanizm
jest wspdlny dla modutéw Detal i Handel. Ustawienia magazynu domysinego nalezy dokonac z poziomu konfiguracji
CDN OPTIMA. Zasady zostaly szerzej opisane w Podreczniku UzZytkownika systemu CDN OPTIMA Handel. W module
CDN OPT!MA Detal istnieje jedynie mozliwo$¢ podgladu dokonanych ustawien.

Nalezy pamieta¢, ze w przypadku, gdy w dla stanowiska/ dla operatora zostat wybrany magazyn domyslny —
wszystkie wystawiane dokumenty sprzedazy sa kojarzone z tym magazynem. Réwniez wysSwietlana lista towarow
zawiera towary (ustugi), ktére na danym magazynie sg dostepne.

9.2 Synchronizacja

W przypadku, gdy system CDN OPT!MA wspotpracuje z systemem CDN XL (wersja oddziatowa programu) w menu
Gfowne pojawia sie rowniez przycisk Synchronizacja. Umozliwia on wymiane danych pomiedzy centralg
i oddziatem. Po uruchomieniu funkcji pojawia sie okno, gdzie mozna ustali¢ parametry wymiany plikow.

Doktadnie zasady zostaty opisane w ulotce dotyczacej wspotpracy systemdw (dostepnej m.in. na ptytce instalacyjnej
CDN OPT!MA w katalogu zawierajagcym dokumentacje).



