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2 Wstep

CDN OPT!MA modut Biuro Rachunkowe zostat stworzony z myslg o zdecydowanym uproszczeniu pracy w biurach
rachunkowych idla doradcow podatkowych, ktérzy potrzebuja wykona¢ pewne seryjne operacje na wybranych
bazach danych jednoczesnie. Wyglad oraz sposéb dziatania modutu Biuro Rachunkowe jest czytelny i przejrzysty.
Podobnie jest z Rejestratorem Czasu Pracy, ktdry powinien w prosty i klarowny sposéb zapewni¢ mozliwo$é
rejestrowania oraz raportowania czasu, jaki poszczegolni operatorzy poswiecili na obstuge poszczegdinych klientdw.
Programy dziataja jako oddzielne aplikacje i sq $ciSle powigzane z systemem CDN OPT!MA. W niniejszej instrukcji
szczegdtowo przedstawiono funkcje programoéw oraz ich powigzanie z systemem CDN OPTIMA.
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3 Konfiguracja

3.1 Konfiguracja programu CDN OPTIMA

Konfiguracja programu dotyczy wszystkich firm i ma wptyw na dziatanie systemu CDN OPTI!MA bez wzgledu na
wybrang baze danych. Nie jest ona uzalezniona od stanowiska, na ktérym uruchamiany jest program, czy od
pracujgcego aktualnie operatora, a jej ustawienia sg $cisle zwigzane z przyjetymi zasadami funkcjonowania programu
W Konfiguracji programu, w gatezi Biuro Rachunkowe, zostaty zebrane parametry wykorzystywane w trakcie pracy
tego modutu.

Rejestrator Czasu Pracy - nalezy dokonac konfiguracji zarowno w Konfiguracji programuy/ Biuro Rachunkowe/ Czas
pracy, jak i w Konfiguracji stanowiska/ Biuro Rachunkowe.

** Konfiguracja [Biuro Rachunkowe]

Moduk- [Meje maduy = L
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Rys. 1 Konfiguracja systemu CDN OPTIMA — gafezie Biuro Rachunkowe w Konfiguracji programuy/ stanowiska.

3.1.1 Atrybuty

W konfiguracji umozliwiono definiowanie dowolnych atrybutéw dla baz danych. Operowanie w module Biuro
Rachunkowe na zdefiniowanych w konfiguracji atrybutach (np. adres klienta, numer telefonu) pozwoli na szybszy
dostep do informacji i poprawi organizacje ich przeptywu. Program posiada predefiniowane grupy atrybutéw, ktérych
wybor jest dostepny po rozwinieciu listy. Poszczegdlne atrybuty sa dostepne w ramach grup.
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¢ Konfigurac ja [Atrybuly]
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Rys. 2 Lista grup atrybutow

Zdefiniowane domyslinie grupy i atrybuty przedstawia ponizsza tabela:

Grupa

Atrybut

Uwagi

Dane firmy

Adres

E-mail

Kod pocztowy

Miasto

Nazwa

NIP

Przedstawiciel

Telefon

Numer telefonu pobierany z Pieczatki firmy

Telefon 2

Numer telefonu pobierany z karty Kontrahenta

Telefon 3

Numer telefonu pobierany z karty Kontrahenta

WwWw

Deklaracje CIT

Data zaliczki CIT-8

Data obliczenia zaliczki

Kwota CIT-8

Kwota zaliczki do zapfaty/zwrotu

Okres zaliczek CIT-8

Miesiecznie/Kwartalnie

Zaliczka CIT-8

Brak/w buforze/zatwierdzona/nie dotyczy

Deklaracje Intrastat

Data Intrastat

Data obliczenia deklaracji

Deklaracja Intrastat

Brak/w buforze/zatwierdzona/nie dotyczy

Deklaracje PIT

Data PIT-4R

Data obliczenia zaliczki

Kwota PIT-36/PIT-36L

Kwota do zapfaty/zwrotu na deklaracji - suma
wyliczcona na podstawie wszystkich wyliczonych

deklaracji dla wszystkich wspdlnikéw

Kwota PIT-4R

Kwota do zaptaty/zwrotu

PIT-36 do policz.

Liczba zaliczek, ktére majg by¢ w danym miesiacu

policzone/nie dotyczy

PIT-36 policzone

Liczba zaliczek policzonych/nie dotyczy

PIT-36L do policz.

Liczba zaliczek, ktére majq by¢ w danym miesiacu

policzone/nie dotyczy

PIT-36L policzone

Liczba zaliczek policzonych/nie dotyczy

Zaliczka PIT-4R

Brak/w buforze/zatwierdzona/nie dotyczy
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Deklaracje VAT Data VAT-7 Data obliczenia deklaracji
Data VAT-UE Data obliczenia deklaracji
Deklaracje VAT-7 Brak/w buforze/zatwierdzona/nie dotyczy
Deklaracje VAT-UE Brak/w buforze/zatwierdzona/nie dotyczy
Kwota VAT-7
Okres VAT-7 Miesiecznie/kwartalnie
Ptatnik VAT Tak/Nie
Skfadka VAT-UE Tak/Nie
Ogolne Akronim Kod kontrahenta pobrany z karty kontrahenta
w bazie firmowej Biura Rachunkowego
Dokumenty Dostarczono/Nie dostarczono /Nie kompletne
Miesigc Nie zamkniety/Zamkniety
Notatki
Operator Kod operatora
Rodzaj ksiegowosci
Status klienta VIP/Zwyczajny
Stawka
Wersja bazy danych
Ryczalt Kwota ryczattu
Ryczalt do policzenia
Ryczatt policzony
Urzedy US PIT-4R/CIT-8
US VAT-7/VAT-UE

Jesli dany atrybut nie dotyczy danego rodzaju ksiegowosci (np. zaliczki CIT-8 nie przelicza sie dla Ksiegi Podatkowej),
wtedy w polu dla danego atrybutu pojawi sie informacja nie dotyczy.

Uwaga: Predefiniowanych, systemowych grup i atrybutdw nie mozna usuwac,
r"!s zmienia¢. Jedynym aktywnym polem na formularzu takiego atrybutu jest parametr
Nieaktywny.

Formularz klasy atrybutéw zawiera nastepujace elementy:
¢ Nazwa — pole wymagalne 20-znakowe
e  Opis — szczegétowa informacja o atrybucie (max. 100 znakdw).

e Grupa - grupa, do ktorej nalezy dany atrybut. Na atrybutach wprowadzonych przez Uzytkownika pole
grupa jest modyfikowalne, wiec mozna przesungc atrybut z jednej grupy do drugiej.

e Typ — jest obowigzkowe moze przyjmowaé nastepujace wartosci: Tekst, Notatka, Lista, Lista SQL, SQL-
Konfiguracja, SQL-Firma, SQL-BazaBR.

e Format — pole wymagalne i moze przyjmowac wartosci: Tekst; Notatka; Data; Telefon; 1234; 1234,46;
1234,5678.

!

* Formularz klasy atrybutdw

| Ogdine [sqL |

|Mazvea firmy | . [Dane Firny v] |is a
|

[Mazwa pekna firmg

‘ v [BOl-Fma_1v] Fomar [Teka = ¥

[Iwianodci miesieczne Pamietaj hiztorie zmizn [ Mieaktysry

Rys. 3 Formularz atrybutu
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o Jesli wybrano Typ: Lista, wowczas jest widoczna druga zaktadka — Pozycje listy - z mozliwoscig uzupetnienia
stownika pomocniczego.

% Formularz klasy atrybutdw @
]jgjhe |.F'nz_l,lcie listy |
Hie dostarczono w |
Dostarczono

Wartosc *
Mie kompletne -
yalb2

53[5

likl<i<|

Rys. 4 Formularz atrybutu typu lista, zaktadka Pozycje listy

o Jesli wybrano Typ: Lista SQL lub SQL-Konfiguracja, SQL-Firma, SQL-BazaBR - wowczas jest widoczna druga
zaktadka SQL - z mozliwoscig wpisania zapytania SQL.

Dodine | SOL |

EOM. fn_Keonfiguracia(l, 1156 0,00+ +CON. in_Konfiguraciail,1157.0,0] \‘a .

Rys. 5 Formularz atrybutu typu Lista SQL, SQL-Konfiguracia, SQL-Firma, SQL-BazabR,
zaktadka na wpisanie zapytania SQL

Wartos¢ domyslna — pozwala na uzupetnienie wartosci domysinej, ktéra pojawi sie przy atrybucie po
uruchomieniu modutu Biuro Rachunkowe.

Wartosci miesieczne — jesli zaznaczymy ten parametr, wartosci uzupetniane beda miesiecznie.

Pamietaj historie zmian — zaznaczenie parametru spowoduje zapamietanie wszystkich wprowadzonych
wartosci.

Nieaktywny — po zaznaczeniu tego parametru atrybut, ktory nie jest wykorzystywany, nie bedzie juz
widoczny w module Bjuro Rachunkowe.

Przykiady atrybutéw wg typow

Lista SQL (na ten moment sg to wytacznie listy pomocnicze pobierane z bazy konfiguracyjnej):

e Najbardziej typowy przyktad, to pobieranie Listy operatorow (jak na standardowym atrybucie Operator)

Select Ope_Kod From CDN.Operatorzy

e Lista walut
Select WNa_Symbol From CDN.WalNazwy
Lista typow kursow
Select WKu_Nazwa From CDN.WalKursy
e Lista stanowisk komputerowych

Select Sta_Nazwa From CDN.Stanowiskakomp

SQL — Konfiguracja (odwotywanie sie do pojedynczych danych - w sensie pojedynczy wiersz, a nie lista -
zapisanych w bazie konfiguracyjnej):

 Najprosciej mozna odwotac sie do pdl z tabeli Bazy - wpisujac nazwe pola. Przyktadowo - chcac wyswietli¢ date
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i czas ostatniego wykonania archiwizacji wystarczy na zaktadce SQL wpisa¢:
Baz_TS_Arch

e Chcac odwotac sie do innej tabeli, trzeba zrobi¢ Select... Mozna w nim wykorzysta¢ zmienne @Rok, @Miesigc,
@Opeld (Id biezacego operatora) oraz odwofanie do pola Baz_BazId (Id biezacej bazy).
Przyktadowo - jesli chcemy wyswietli¢ informacje, ilu operatoréw ma przypisany zakaz do danej bazy, nalezy
wpisac:
Select Count(*) From CDN.BazZakazy Where Bza_Bazld = Baz_BazId

SQL — Firma sg to wszystkie atrybuty "buforowane". Najbardziej typowe zastosowanie to wyciaganie réznych
informacji z konfiguracji firmy - wtedy mozna skorzysta¢ z funkcji CDN.fn_Konfiguracja, przy czym trzeba wiedziec,
gdzie w bazie zapisana jest dana informacja.

Funkcja ma cztery parametry:
e @Tryb - 1 oznacza odwotanie do konfiguracji "niehistorycznej”, 2 do historycznej

e @Klucz - dla trybu 1 oznacza numer rekordu w tabeli CDN.Firma, dla trybu 2 oznacza "$ciezke" dla
parametru

e @Rok, @Miesiac - wykorzystywane tylko dla trybu 2 (historycznego).

Jesli chcemy uzyskac informacje, czy w bazie jest ustawiona praca rozproszona, trzeba najpierw ustali¢, ze ta
informacja jest zapisana w tabeli Firma, na wierszu o numerze 1470 i przyjmuje wartosci:

1 - brak
2 - dz. Sprzedazy
3 - ksiegowosc
4 - oddziat XL
Wyrazenie bedzie wygladac tak:

Case CDN.fn_Konfiguracja(1, '1470', 0, 0) When '1' Then 'BRAK' When '2' Then 'DZ. HANDLOWY' When ‘3" Then
'KSIEGOWOSC' When '4' Then 'ODDZIAL XL' End

Mozna tez odwotywac sie do innych danych np. ksiegowych, z tym, ze w tym przypadku nalezy uwaza¢, bo duza ilos¢
atrybutéw tego typu lub ich nieprawidtowa konstrukcja moze mie¢ wptyw na wydajnosc.

Ciekawy moze by¢ atrybut pokazujacy, czy w dzienniku w danym miesigcu znajdujq sie jakie$ zapisy w buforze:
Case When Exists (Select * From CDN.DekretyNag Where DeN_Bufor=1 And Year(DeN_DataDok)=@Rok And
Month(DeN_DataDok)=@Miesiac) Then 'JEST BUFOR' Else 'NIE MA BUFORA' End

SQL — BazaBR - w przypadku, gdy baza danych jest powigzana z kartg kontrahenta w bazie firmowej Biura
rachunkowego, za pomocg tego typu atrybutu mozna pobra¢ dane z karty kontrahenta:

1. Telefon 2, Telefon 3 — jezeli atrybut bedzie miat taki typ, wowczas w module Biuro Rachunkowe bedzie mozna,
poprzez klikniecie na taki atrybut, wywota¢ domysiny program do komunikacji np. Skype i zadzwoni¢ do Klienta.

2. E-mail — ten typ atrybutu pozwoli w module Biuro Rachunkowe na wywofanie okna nowej wiadomosci
e-mail z wpisanym adresem mailowym kontrahenta, poprzez klikniecie na atrybut o takim typie.

3. Strona WWW - atrybut o takim typie bedzie zachowywat sie jak link do strony — pozwoli uruchomic¢
przegladarke internetowa i wyswietli¢ strone www klienta.

3.1.2 Czas pracy

Zawiera liste sesji, ktore z tego poziomu mogg by¢ przegladane oraz recznie modyfikowane. Poniewaz lista ma stuzyc
do korygowania wpiséw, a nie ich analizowania (do tego sq raporty dostepne w Biurze Rachunkowym), bedzie
zawsze przegladana w kontekscie konkretnego operatora. Liste mozna zawezi¢ do wybranego zakresu dat.

Posiada nastepujace kolumny:

= Firma

=  Rozpoczecie (data i godzina rozpoczecia)

= Zakoriczenie (data i godzina rozpoczecia)

=  Typ— A - sesja automatyczna, R — sesja reczna.
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Rys. 6 Czas pracy w Konfiguracgji programu

Dostepne s standardowe przyciski:

&

Dodaj - umozliwia dodanie sesji
W

Zmieri— pozwala na edycje zapisanej wczesniej sesji

F Usuri — stuzy do usuwania zbednych, nieprawidtowych sesji

X

Zamknij— zamyka konfiguracje.

Przy dodaniu lub modyfikacji sesji pojawia sie formularz zatytutowany Czas pracy, ktory zawiera pola:

Dostepne sg réwniez przyciski: Zachowaj zmiany

Operator — pole niepodlegajace edydji
Firma — mozna wpisac firme z reki lub klikajac w ten przycisk wybrac z listy

Kategoria — jest to pole wymagane, ale nie uzupetniane z automatu, by uzytkownik $wiadomie, przy
uzupetnianiu recznym sesji, wybrat z listy odpowiednig kategorie

Rozpoczecie — dwie kontrolki: data i godzina

Zakonczenie — dwie kontrolki: data i godzina, przy czym data i godzina zakonczenia musi byC starsza niz
Rozpoczecia

Reczna — parametr zaznaczony - sesja reczna, brak parametru — sesja automatyczna.

o X

oraz Anuluj zmiany

3.1.3 Grupy Atrybutow

Ustalenie grup pozwoli na czytelne usystematyzowanie wprowadzonych atrybutéw. Istnieje mozliwo$¢ wprowadzenia,
edycji, usuniecia nowych grup atrybutéw. Grupy predefiniowane nie mogq zostac usuniete. Program nie pozwoli na
usuniecie grupy, jesli w ramach niej sg zapisane atrybuty. Nalezy najpierw usung¢ atrybut, a nastepnie grupe.
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Rys. 7 Grupy atrybutow w Konfiguracji programu

3.1.4 Kategorie czasu pracy

Ta cze$¢ Konfiguracji obejmuje definiowanie kategorii czasu pracy. Kategorie okreslaja, jakiego rodzaju czynnosc
wykonuje Uzytkownik. Poniewaz na formularzu Czasu pracy kategoria jest polem wymaganym, domysinie do systemu
dodawana jest kategoria Ogélna. Dla kazdej kategorii Uzytkownik okresla kod, nazwe (opis) oraz stawke godzinowa,
z ktorych polem wymaganym jest Kod.

*! Konfiguracja [Kategorie czasu pracy]

Madut: [Ioge maduly = t 3

Handeal A | Eod MNazwia Stawhka|=| |
EazaiBank — || DEOLMA Praveadzenie ksisgomadc [ \al
Faipgownit si| RS :

& Caas pracy o
— o Grupye ahiybutom -
— i K.ategoie czasu pracy |

& Paramnetin P
Handel
Intoimaciz
FagaiBank
Esiegownic
Oodne
Prace
Srodki wabe
o Uk ewie
[= tanavasko

- 1 Biwo Rachunkows
— i Paramedy
- Hardel

Dodine n :
; " W
Uzptkowe wil<l | x

=dpaaghaghs

B

0

e

s

Rys. 8 Kategorie czasu pracy w Konfiguracji programu

Dzieki prawidlowo zdefiniowanym kategoriom jest mozliwe wykonywanie raportow uwzgledniajacych koszty
pracy w zaleznosci od rodzaju wykonywanej czynnosci.
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3.1.5 Parametry

Biura rachunkowe zapisuja wiele informacji o swoich Klientach w bazie danych, ktdra jest baza firmowa Biura. Na
kartach kontrahentdw znajduje sie szereg informacji typu adres e-mail, strona www, numery telefonéw, dlatego tez
Uzytkownik ma mozliwo$¢ wskazania, ktdra z baz danych jest bazq firmowaq Biura rachunkowego.

Przycisk Firma wyswietla liste firm, ktdre sg podpiete do danej bazy konfiguracyjnej. Na liscie firm dziata lokator
ograniczajacy, aby mozliwe byto szybkie przejscie kursorem do bazy zaczynajacej sie od zadanego ciggu znakdw.

W sytuacji, gdy Uzytkownik bedzie chciat usuna¢ baze ustawiong jako baza firmowa Biura Rachunkowego, wowczas
program poinformuje o tym komunikatem: ,Baza [nazwa bazy] jest bazg firmowg Biura rachunkowego. Czy na
pewno usunac baze z listy baz?”.,

Katalog dla kopii bezpieczenstwa baz danych. Program nie wykona archiwizacji ani konwersji z poziomu

modutu Biuro Rachunkowe, jesli pole to nie zostanie prawidtowo uzupetnione. Ikona - Wybor katalogu pozwoli
na wybranie odpowiedniego miejsca dla archiwizacji i podanie Sciezki do tego katalogu.
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Rys. 9 Parametry w Konfiguracji programu

3.2 Konfiguracja firmy

W Konfiguracji firmy/ Dane firmy/ Deklaracje jest dostepna lista wszystkich dostepnych w programie deklaracji,
mozliwos¢ wyboru urzedu, do ktérego sktadana jest deklaracja oraz typ dokumentu dla ptatnosci deklaracji i forma
ptatnosci. Gataz jest widoczna tylko wtedy, gdy Uzytkownik korzysta z ktéregos z modutéw: KP, KH, KHP, KiPlub KiP
Plus. Przy zakladaniu nowej bazy lub konwersji, domyslnie zaznaczane sa wszystkie parametry i do Uzytkownika
nalezy ewentualne odznaczenie deklaracji, ktére nie sg sktadane.
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¢ Konfigurac ja [Deklaracje]

Madu: [Moje maoddy = L ,_

:" CON OFTIMa

=+ 2 Firna Prezenlacia_KH_2
31

=k Dane himy
'rﬁ-'Daklarac.ja
- It asta
E e Fleczglka hirmy
|~ FIT-36, FIT-36L

- Padatrik. sklada deklaack/odprowadza zaliczhi 2 yubu
[FlPT4r [# 078 US ATARCIT-E: O
[+#] PIT-B&A s, [AT-84R) 0
[#] waT-7  [#] VAT-UE LS. (VAT-TWAT-UE]: 01
[#] PIT-36  [«] FAT-35L
[«] DR

& FTAR, CIT8

s Sereio domenc Top dokumeny ha pranod ekl DEK

Detal Foima phatnozo dla deklarack pizele
Hande!
F.azaiBank
F.zigowodd
Magazmn
Ogalne
Ptace
Srodki biveabe
B+ & Program
=, ¢ Bira A achurkawe
[ o Byt
r & Czas pracy
- Grupy atrpbatdw
I— i Faleguouie czasu pracy
i Parsmaliy
k2 Handed
Fo Informsacis
w:.ﬁa;nqw e x

mEH
I

[Eagligt iy g tighe,

b (-3

Rys. 10 Parametry w Konfiguracji firmy

Odznaczenie ktdrej$ z deklaracji spowoduje, ze zniknie mozliwos¢ wygenerowania deklaracji w samym
programie, a w module Biuro Rachunkowe przy predefiniowanych atrybutach pojawi sie informacja Nie dotyczy.
Natomiast na raporcie ,Podatki do zaptaty” zostang wyswietlone tylko te deklaracje i zaliczki, ktére podatnik skiada,
bazujac na parametrach z Konfiguracji firmy. Dotyczy to deklaracji: DRA, PIT-8AR, VAT-7 oraz zaliczek: CIT-8,

PIT-4R, PIT-36, PIT-36L.

3.3 Konfiguracja Stanowiska

W Konfiguracji stanowiska/ Biuro Rachunkowe/ Parametry sq dostepne nastepujace parametry:
o Automatyczne sterowanie rejestracja czasu - zaznaczenie spowoduje zapisywanie w Konfiguracji
programuy/ Czas pracy poszczegolnych sesji z Typem A — czyli sesja automatyczna.
¢ Automatyczne uruchamianie aplikacji RCP — zaznaczenie spowoduje automatyczne uruchomienie RCP
wraz z uruchomieniem programu CDN OPTIMA.

3.4 Operatorzy

W konfiguracji programu CDN OPT!MA istnieje mozliwo$¢ dopisywania nowych operatoréw oraz modyfikowania
istniejacych kart.
Aby operator mogt prawidtowo pracowa¢ w module Biuro Rachunkowe, powinien mie¢ na karcie operatora
zaznaczony modut Bjuro Rachunkowe. W przypadku operatora typu Administrator zaznaczenie modutu Bjuro
Rachunkowe w konfiguracji operatora nie jest wymagane.
W module Biuro Rachunkowe nie ma mozliwosci zarejestrowania operatora, ktdrego konto zostato zablokowane, czyli
podobnie jak w przypadku standardowej wersji programu.
Na karcie operatora dostepna jest zaktadka Blokady atrybutow, gdzie w formie ,drzewa” widoczne sg wszystkie
atrybuty z podziatem na grupy i mozliwoscig ustawienia blokady na:

=  Podglad atrybutu - operator wowczas w ogodle nie bedzie widziat w module Biuro Rachunkowe takiego atrybutu

= Zmiane wartosci atrybutu - operator bedzie widziat atrybut, ale nie bedzie mdgt zmieni¢ jego wartosci.
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4 Rejestracja w programie

Rejestracja w programie opiera sie¢ 0 wskazanie kodu operatora lub wybraniu go z listy, a nastepnie podanie hasta,

jesli dany operator takie posiada.

= Rejestracja w programie CDN BiuroR

Cgdine

Operstor

Hasto

ADMIN

V| %

Rys. 11 Rejestracia operatora w programie

Jezeli Uzytkownik nie ustawi domysinej bazy Biura Rachunkowego, wdwczas przy logowaniu do modutu Biuro

Rachunkowe wyswietli sie komunikat o nastepujacej tresci: ,Bfad uruchamiania aplikacji, W menu Systemy

Konfiguracjia programu/ Biuro Rachunkowe/ Parametry nie ustawiono bazy firmowej Biura Rachunkowego. Czy
chcesz teraz wybrac baze firmowg Biura Rachunkowego?”.

Po wybraniu opcji Zatwierdz wyswietla sie
w konfiguracji przypisana jako baza firmowa Biura Rachunkowego.

lista firm. Uzytkownik moze wybra¢ firme, ktéra bedzie

Po wybraniu opcji Zamknij modut Biuro Rachunkowe nie uruchomi sig, bedzie aktywny tylko przycisk logowania.
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5 Okno giéwne programu

Okno gtéwne programu ma strukture ,, trojdzielng”.
To znaczy, oprécz menu i paska narzedziowego znajdujg sie na nim 3 obszary:

= Panel baz danych - zawiera mozliwos¢ ustawienia roku i miesigca oraz liste baz danych dostepnych dla
Uzytkownika wraz z listg podstawowych atrybutow

= Panel roboczy - zawiera pelne informacje o bazie danych
= Pasek skrotow/zadan — zawiera skroty do operacji wykonywanych na zaznaczonych bazach.

LA CDN Biuro Rachunkowe [BIURO RACHUNKOWE]
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Rys. 12 Okno gfowne modutu Biuro Rachunkowe

5.1 Panel baz danych

Panel ten zawiera liste wszystkich aktywnych baz danych, do ktdrych biezacy operator nie posiada zakazu. Lista baz
danych posiada mozliwo$¢ zaznaczania wielu baz. Pod lista widoczna jest suma baz, liczba baz zaznaczonych oraz dla
atrybutéw typu liczba podsumowanie wszystkich wartosci w kolumnie. Zasada zaznaczania jest taka, ze dopiero
wyjscie z edycji pola zaznaczonego albo inaczej przejscie do nastepnego wiersza powoduje od$wiezenie tej wartosci.
W kolumnie Baza danych jest dostepna rozwijalna lista, ktéra umozliwia wyszukiwanie wybranej bazy danych za
pomocg prostego lokatora. Naci$niecie klawisza z okreslong literg spowoduje, ze kursor ustawi sie na pierwszej bazie,
ktorej nazwa zaczyna sie od tej litery. Ponowne nacisniecie tego klawisza pozwala na przejscie do kolejnej bazy
zaczynajacej sie od tej litery.

Oprocz nazw baz danych na panelu wyswietlane s wartosci wybranych przez Uzytkownika atrybutéw. Liste
wyswietlanych atrybutéw okresla sie poprzez wybor z menu kontekstowego funkcji Ukrywanie kolumn lub
wykorzystujgc klawisz funkcyjny <F12>. WysSwietlane jest wdwczas okno z lista wszystkich dostepnych
atrybutdéw z mozliwoscig zaznaczenia, ktére z nich chcemy wyswietlic na liscie baz danych. Po zaakceptowaniu
atrybutow do wyswietlenia, lista jest od$wiezana wg nowych ustawien. Kolejnos¢ kolumn wyswietlanych na liScie
mozna zmienia¢ przeciggajac je pomiedzy soba.
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Rys. 13 Ukrywanie kolumn <F12> - ustalanie wyswietlanych kolumn w Panelu baz danych

é’} Uwaga: Nie ma mozliwosci wybrania wiecej niz 20 atrybutdw z menu Ukrywanie kolumn.

Oprocz funkcji Ukrywanie kolumn w menu kontekstowym dostepne sg nastepujace funkcje:
= Zaznacz wszystkie <CTRL>+<A> - pozwala na zaznaczenie wszystkich baz bedacych w Panelu baz danych
» Odznacz wszystkie <CTRL>+<U> - pozwala na odznaczenie wszystkich baz bedacych w Panelu baz danych

= Odswiez <F5> - od$wiezenie pod$wietlonej bazy — dostepna réwniez w menu kontekstowym na Panelu baz
danych

= Odswiez wszystko <CTRL>+<F5> - od$wiezenie wszystkich danych dotyczacych wszystkich baz danych -
dostepna réwniez w menu kontekstowym na Panelu baz danych.

Istnieje réwniez mozliwo$¢ sortowania i grupowania listy.
¢  Sortowanie listy wg wybranego atrybutu odbywa sie poprzez klikniecie w odpowiedni nagtdwek listy.

e  Grupowanie listy wg wskazanego atrybutu odbywa sie poprzez przeciggniecie nagtéwka kolumny na obszar
powyzej.
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Rys. 14 Grupowanie listy wg wybranego atrybutu

Aktualny ,widok” (czyli zestaw wybranych kolumn, ich kolejno$¢ i grupowanie) jest zapamietywany dla operatora
(tzn. operator po zamknieciu i uruchomieniu programu widzi taki sam uktad kolumn jak przed zamknieciem).

W programie zostaty predefiniowane nastepujace widoki:

Nazwa Kolumny Uwagi
Dane firmy Akronim
Nazwa
Operator odpowiedzialny
Miasto
NIP
Przedstawiciel
Telefon
E-mail
WWwW
Stawka
Status klienta
Deklaracja VAT-7 Nazwa Grupowane wg ptatnik VAT/Stan deklaraciji
Operator odpowiedzialny
Okres VAT-7
Przedstawiciel
Telefon
Kwota VAT-7
Data VAT-7 Data obliczenia
Urzad VAT-7/VAT-UE
Deklaracja VAT-UE |[Nazwa Grupowane wg stanu deklaracji
Operator odpowiedzialny
Data VAT-UE Data obliczenia
Przedstawiciel
Telefon
Urzad VAT-7/VAT-UE
Zaliczka PIT-4R Nazwa Grupowane wg stanu deklaraciji
Operator odpowiedzialny
Kwota zaliczki PIT-4R
Data zaliczki PIT-4R Data obliczenia
Przedstawiciel
Telefon
Urzad PIT-4R/CIT-8
Zaliczka CIT-8 Nazwa Grupowane wg rodzaju ksiegowosci/stanu deklaracji
Operator odpowiedzialny
Kwota zaliczki CIT-8
Przedstawiciel
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Telefon

Data zaliczki CIT-8

Data obliczenia

Urzad PIT-4R/CIT-8

Zaliczka PIT-36 Nazwa

Grupowane wg rodzaju ksiegowosci/stanu deklaraciji

Operator odpowiedzialny

Zaliczka PIT-36 do policzenia

llos¢ zaliczek, ktére majg by¢ wyliczone w danym
okresie

Zaliczka PIT-36 policzone

llo$¢ zaliczek juz obliczonych w danym okresie

Przedstawiciel

Telefon

Zaliczka PIT-36L do policzenia

llos¢ deklaracji, ktére majg by¢ wyliczone w danym
okresie

Zaliczka PIT-36L policzone

llos¢ deklaraciji juz obliczonych w danym okresie

Kwota zaliczki PIT-36/PIT-36L

Suma wszystkich przeliczonych deklaracji w danym
okresie

Ryczatt Nazwa

Grupowane wg rodzaju ksiegowosci/stanu deklaraciji

Operator odpowiedzialny

Ryczatt do policzenia

Ryczatt policzonych

Przedstawiciel

Telefon

Kwota podatku ryczattowego

Dokumenty

Miesiac

Stan Nazwa

Miasto

Kod pocztowy

Adres firmy

Przedstawiciel

Telefon

NIP

Urzad PIT-4R/CIT-8

Urzad VAT-7/VAT-UE

Ptatnik VAT

Skiada VAT-UE

Okres VAT-7

Deklaracja VAT-7

Data VAT-7

Data obliczenia

Kwota VAT-7

Deklaracja VAT-UE

Data VAT-UE

Data obliczenia

Zaliczki PIT-4R

Data zaliczki PIT-4R

Data obliczenia

Widoki wystepuja w menu w ukladzie dwéch podmenu: Standardowe - predefiniowane w programie

i Uzytkownika.
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Rys. 15 Menu Widok

Uzytkownik nie moze zapisa¢ widoku pod nazwg zarezerwowang dla ktdregos z widokow standardowych, czyli nie
moze zmienia¢ widokéw standardowych.

Widoki zapisywane przez Uzytkownika sg dostepne w podmenu Widoki uzytkownika. Ustalony ,widok” mozna zapisac
pod okreslong nazwa wybierajac menu Widoki/ Zapisz widok jako lub pobraCc wczesniej zapisany widok
(w menu Widok sa widoczne wszystkie zdefiniowane wczesniej widoki).

o
Opcja Organizuj widok - yyy_éyyietlana jest lista dostepnych widokéw Uzytkownika z mozliwoscig zmiany nazwy
&
oraz usuniecia widoku L% | Préba usuniecia widoku Uzytkownika poprzedzona jest komunikatem: ,Czy chcesz
skasowac wybrany widok?”.

Panel baz danych zostat wyposazony w mozliwos¢ eksportu do Excela.

5.2 Panel roboczy

Panel roboczy jest obszarem, w ktorym jest osadzone okno z informacjami o biezacej (aktualnie podswietlonej) bazie
danych.
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Rys. 16 Panel roboczy

Zawiera liste wszystkich atrybutdw z podziatem na grupy i z przypisanymi wartosciami atrybutéw. Znaczek Zakazu
wjazdu przy atrybucie na panelu roboczym oznacza, ze jest to atrybut nieedytowalny, czytany z bazy. Jesli atrybut
nie posiada takiego znaku, Uzytkownik w panelu roboczym moze zmienia¢ wartosci atrybutéw i zapisywac je.
W przypadku atrybutéw ,historycznych” (tzn. takich, ktére zapamietujq historie zmian) Uzytkownik standardowo
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widzi aktualng warto$¢ atrybutu, ale ma mozliwos¢ podgladniecia historii zmian.
W panelu dostepne sa ikony:

»

#ﬁ,HM

5.3 Pasek zadan

Zapisz zmiany — pozwala na zapisanie zmian dokonanych na atrybutach

Zwir grupy — pozwala na zwiniecie wszystkich zdefiniowanych grup

Rozwirt grupy — pozwala na rozwiniecie wszystkich zdefiniowanych grup.

Pasek zadan zbudowany jest jak analogicznie jak w Explorer Windows.

+ Dodanie bazy
\?\ Ubworzenie kopii

fb K.onwersja bazy

: n,

*7 Deklaracia WAT-7
& Zaliczka CIT-8
¥4 Zaliczka PIT-4R

& Wyl deklaracie
& Ddbierz UPD

7
P

¥ wdpdiuk deklaraci VaT-7

8 wudruk zaliczki PIT-36
£ wiudruk zaliczki CIT-8

B wiiydiuk zaliczki PIT-4R
Uhwarzet

e .
k- ; 2

["&: Czaz pracy baceny

I’i"= Czas pracy operatora

I'f Czas pracy wezpstkich ope..
I'is Dokumenty nigzaksiegowa...
¥ Dokumenty wprowadzone 4.
I"i‘ Foawioty waynagrodzen

P Limit - ohowiazek VAT

I'i’ Limit - petna ksiegowosd
['i’ Lirnit - rpczakt

I’F Fodatki do zapkaty

I'?: Fravchady [mczatt]

I"l‘ Fraychody £ koszty [FIT/CIT)
['h‘ Sprzedaz detaliczna

I’l‘ Wprowadzone dokumenty [
I'E‘ wiprowadzone dokumenty [
I'i" Zapizy ksiegowe (KPR i m..
[i‘ Zapisy kasiegowe (KPR i m..
I’i"= Zapish w dzienniku

Rys. 17 Pasek zadari
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Pasek zadan posiada standardowo ,belki”:

1. Administracja — pozwala na podstawowe dziatania administracyjne, w module dostepne sg nastepujace
funkcje:
e Dodanie bazy - powoduje pojawienie sie kreatora zaktadania nowej bazy danych. Po dodaniu nowej

bazy danych mozna od razu sie do niej zalogowad, np. za pomocg ikony: ==

¢ Utworzenie kopii — funkcja ta pozwala na wykonanie kopii bezpieczenstwa bazy konfiguracyjnej oraz
kazdej zaznaczonej bazy firmowej. Program wykonuje kopie do podanego w Konfiguracji programu
folderu z domysing nazwa: ,nazwa bazy + aktualna data i godzina”. Informacja z przebiegu tego
procesu jest wyswietlana w ,, Panelu wynikow".

¢ Konwersja bazy danych - po uruchomieniu funkcji program wykonuje kopie bezpieczenstwa dla
kazdej zaznaczonej bazy, a nastepnie wykonywana jest konwersja. Na panelu roboczym wyswietlana
jest informacja o aktualnie wykonywanej operacji (nazwa bazy/ kopia bezpieczenstwa/ konwersja).

2. Deklaracje/Zaliczki — umozliwia policzenie deklaracji/zaliczki (pod warunkiem, ze nie zostaly jeszcze
obliczone) z domysinymi parametrami (z uwzglednieniem zapiséw w buforze). Deklaracja/zaliczka bedzie liczona
zawsze jako ztozenie deklaracji (nie korekta). Dostepne opcje to:

o Deklaracja VAT-7

o Zaliczka CIT-8

e Zaliczka PIT-4R — dla zaliczki na PIT-4R dane pobierane sg z modutu Place i Kadry/ Pface i Kadry
Plus, jezeli operator zalogowany do modutu Biuro Rachunkowe ma zaznaczony na karcie operatora
jeden z ww. modutdw. W przeciwnym wypadku zaliczka przeliczana jest dla uproszczonych
wynagrodzen.

3. E-Deklaracje - funkcja ta pozwala na wystanie e-Deklaracji oraz import Urzedowego Poswiadczenia Odbioru.

Operacje te dotycza nastepujacych deklaracji: VAT-7, VAT-UE oraz PIT-4R.
Obszar ten sktada sie z dwéch pozycji:

¢  Wyslij deklaracje

¢ Odbierz UPO
Po uruchomieniu funkcji , Wyslij deklaracje’ pojawia sie okno dialogowe z rozwijalnym menu pozwalajagcym na
szybki wybdr rodzaju deklaracji przeznaczonej do wystania. Po wybraniu deklaracji pojawia sie okno
z wyborem certyfikatu i podaniem PIN'u. W zaleznoSci od ustawien komponentu do obstugi podpisu
elektronicznego program poprosi o podanie PIN'u tylko raz i podpisze wszystkie deklaracje lub bedzie prosit
o podanie PIN'u dla kazdej deklaracji osobno. Komponent UNIZETO domysinie wymaga wybrania certyfikatu
i podpisania PINu tylko jeden raz w danej sesji. Komponent KiR'u i Sigillum wymaga ustawienia opcji ,Trwaty
PIN” i podania np. na jaki czas ma by¢ zapamietany PIN. Po podpisaniu deklaracji nastepuje jej wystanie do
systemu e-Deklaracje.
Przy wiaczeniu funkcji ,Odbierz UPO”, analogicznie jak podczas wysytania e-Deklaracji pojawi sie okno
dialogowe pozwalajgce na wybodr rodzaju deklaracji dla ktérej Uzytkownik chce dokona¢ importu. Po wybraniu
rodzaju deklaracji rozpocznie sie proces pobierania UPO.

Wynik z przebiegu wyzej wymienionych operacji mozna zobaczy¢ z poziomu zaktadki ,Panel wynikow”.,

4. Wydruki — zawiera elementy zwigzane z drukowaniem i pozwala na seryjny peilny wydruk ponizszych
deklaracji, raport z dziatania pojawia sie na Panelu Wynikow:

¢  Wydruk Deklaracji VAT-7
e  Wydruk zaliczki PIT-36

e  Wydruk zaliczki CIT-8

e  Wydruk zaliczki PIT-4R
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Bazy danych  Fanal weynikie |

Wyniki operacji wykonania wydruku deklaracji VAT-7 za ekres 2006504

Foczatok 06-05-17 14:4%: 11 Konio: 0&6-0%-17 14:4%: 3%
M liczhs informacii 3 Liczha cxtrzezan O [l Liczbn bigdéw O
Wykonane akcje
Wb daklarscjl AT -F dia Frnme T i r 2006 Poozatek 1414511 Konfeo 144526

W Logoeanie o by cangch flomy - Temaeradiis
I Do oosminvs Sabbnr s 5 WLT =7 (95w o ong
M Dssdnracis corewty wvdrukoann

Rys. 18 Raport po wydrukowaniu dekiaracji VAT-7

Deklaracje drukuja sie zgodnie ze wzorem, na jakim zostaty przeliczone. Jesli dla danego okresu nie przeliczono
deklaracji, w Panelu wynikdw pojawi sie komunikat ,Brak obliczonej dekilaracji”.

Raporty - to zestawienia o charakterze analiz, na ten moment dostepne s nastepujace raporty:
e Wprowadzone dokumenty (data dokumentu) — wszystkie wprowadzone dokumenty w zadanym
okresie, biorac pod uwage date dokumentu, przedstawione w postaci tabeli z nastepujacymi

kolumnami: 7yp dokumentu (np. Faktura Zakupu), Status (np. zatwierdzona), Operator oraz Ilos¢
dokumentow.

u

| Eﬁazy dan:,-'cﬁ “Fanal wy nikiw |
Wynlkl rapertu - Wprowadzone deokumenty (data dekumentu), za akres od 2006-03-01 do 2006-04-30
e

e T

Ty ik umwsriu LladuE ek dlirk L
| Pazpcis 1apertu kascwsge | zatwimrdz o 3
| Pazpcim vapcigou bankaweno satwierdzone 45
| R a kutioasa |zt gz e F
| Dieklaracia vaT-7 | zatwierdzone 2
| Diolaracia vaT-UE | zatvierdzone 1
| Deklatacis DR |zt dzone 4
| Dizklaiacia FRROM INFD | Buadai 1
| Deklaracia FIT-4 | bufar 1
| Deklaracis FIT-4 | Zatwirdzone 1
| Dieklavacia 215 RCA Fefvins e F]
!D-klnlacia LS FaA Tl 02 O 2
| Deklaracia ZUS 204 | bufar 1
!'\.N":.-'pl'-:lly pracovanikoes - ekaly Tabveerdzone a
[ v ARty pracoveritin - ooy | cevemedzor 3
Iwivpkaly pracaownik e « pozostabe | 2atvesdzone 1
E\.ﬂapkaly w}a:ci_n:ieh | Zabwsrdzore 4
iFe_k_il._,r-:l pro-famas _zatmjer:_k:me 3_
iFekJua spremclaty etz one Iz
iF.ﬂ-.lua wisarighizng apraedady 2oy 4z orie 5
;F_dm_.ra visahgizng 2d&|.|_p-|.| | ZeRwdz ofve &
|Fekiura zakupy |zatwiecdzone 22
!F'-ulagm sabveerdzore 18
EP:J_-,H&E e e piodukldes | 2atveerdione 1
| Przyigcie zevmeline et dzone 22

Razem=370 | ||

Rys. 19 Raport — Dokumenty wprowadzone (data wprowadzenia)

e Wprowadzone dokumenty (data wprowadzenia) — tak jak w poprzednim raporcie, obejmuje
wszystkie wprowadzone dokumenty w zadanym okresie, biorgc pod uwage date wprowadzenia
dokumentu.
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Dokumenty niezaksiegowane - lista dokumentow, ktore podlegajg ksiegowaniu, ale nie zostaty
jeszcze zaksiegowane. Zawiera kolumny: 7yp dokumentu, Status, Ilosc¢ dokumentow.

Zapisy w dzienniku (data ksiegowania) — pokazuje zapisy z podziatem na dzienniki zaréwno te
w buforze, jak i zapisane do ksiegi gtdwnej (Status). Ponadto raport zawiera informacje o typie
dokumentu, ktory byt ksiegowany, kod operatora, ktory dokonat ksiegowania, jakim wzorcem zostat
dokument zaksiegowany, a jesli dokonywano zapiséw bez uzycia schematu ksiegowego, to pojawia sie
informacja, iz jest to ksiegowanie reczne. Ostatnie dwie kolumny zawierajq informacje o ilosci zapisow
i dekretéw. Rozrdznienie wynika z tego, iz z jednym zapisem (np. zapis ksiegujacy liste ptac) jest
zwigzanych wiele dekretéw rozksiegowujacych poszczegdlne kwoty listy na wtasciwe konta.

Zapisy w dzienniku (data wprowadzenia) — tak jak w poprzednim raporcie, obejmuje wszystkie
wprowadzone dokumenty w zadanym okresie, biorac pod uwage date wprowadzenia dokumentu.
Zapisy ksiegowe (KPiR i ryczalt wg daty ksiegowania) — dotyczy tylko tych baz, ktére stuzg do
prowadzenia ksiegowosci za pomocag Ksiegi Podatkowej i Ryczattu. Skifada sie z 4 kolumn: Tp
dokumentu, Status, Operator, Ilos¢ zapisow. Kolumna Status moze przyjmowac wartosci: bufor,
zatwierdzone lub skreslone.

Zapisy ksiegowe (KPiR i ryczalt wg daty wprowadzenia) — tak jak w poprzednim raporcie,
obejmuje wszystkie wprowadzone dokumenty w zadanym okresie, biorac pod uwage date
wprowadzenia dokumentu.

Kwoty wynagrodzen — obejmuje taczng kwote wyptaty z podziatem na poszczegdlne formy ptatnosci
wraz z terminem. Kwoty pobierane sg z modutu ptacowego lub, jesli w danej konfiguracji modut
ptacowy jest nieaktywny, z uproszczonych wynagrodzen.

Bazy danych | Fanel wynikiw |

Wynlkl raportu - Kwaty wynagrodzen, za okres 200603

(2] 2

[T — Fniimn ph sbnedes T eamin Kawola
= Bazs dargoi T-emp-am?ﬂ]ﬁ[ﬂaa&_m- AE1918] - T T i E . 2
T e T S 5 o e e eSS T
FIF M, grldvk s 20060331 185547 ||
FIRM | puzelew | Zo0E.03 3 e |

Hazem= 4 519,18

Razem= 4 519,10

Rys. 20 Raport — Kwoty wynagrodzeri

Podatki do zaptaty — lista deklaracji podatkowych oraz DRA wraz z kwota nalezng do zaptaty do
Urzedu Skarbowego. Jezeli deklaracja DRA obliczona jest dla wiasciciela, wowczas na raporcie
w drugiej kolumnie uzupetnione jest imie i nazwisko witasciciela. Dodatkowo raport zawiera kolumny
Status (czy deklaracja jest w buforze, czy zostata zatwierdzona), Wspoinik — dotyczy tylko PIT-
36/PIT36L oraz Date realizacji.

Czas pracy laczny - taczny czas pracy na poszczegdinych bazach danych poszczegdlinych
operatordw, réwniez z podziatem na kategorie, z informacjg o stawce i koszcie.

Czas pracy operatora — czas pracy operatora zalogowanego do Bjura Rachunkowego z podziatem na
kolejne bazy danych i kategorie wraz z informacjg o stawce i koszcie.

Czas pracy wszystkich operatoréw — informacje na temat czasu pracy wszystkich operatorow
z podziatem na kolejne bazy danych i kategorie, wraz z informacjq o stawce i koszcie.

Sprzedaz detaliczna - sumuje kwote netto Faktur Sprzedazy, ktdére majg zaznaczony parametr
Sprzedaz detaliczna, dla danej bazy danych w okreslonym okresie wg daty wystawienia faktury.
Wynik raportu zawiera dwie kolumny: Baza danych i Obrét. Operator, aby sprawdzi¢, ktére firmy
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zblizajg sie do limitu lub go przekroczyly, moze zatozy¢ atrybut Kasa fiskalna z dwiema wartoSciami:
Tak/Nie, odfiltrowac liste firm w panelu gtéwnym do tych, ktére nie majq kasy fiskalnej i dla tych firm
wykona¢ raport. Raport jest szczegdlnie przydatny Biurom Rachunkowym, ktére muszg kontrolowac
przekraczanie limitu, aby przekaza¢ klientowi w odpowiednim momencie informacje o koniecznosci
zainstalowania kasy fiskalnej.

Dokumenty wprowadzone/zmodyfikowane — udostepnia statystyki dotyczace miedzy innymi
ilosci dokumentéw wprowadzonych przez danego pracownika (operatora) w zadanym okresie.
Dostarcza danych na temat tego, ile z powyzszych dokumentéw zostato zmodyfikowanych przez
innego pracownika (operatora). Raport ,,Dokumenty wprowadzone/zmodyfikowane” pozwala wiec na
ocene starannosci i bezbtednosci pracy pracownikow wprowadzajacych dokumenty do bazy. Raport
zawiera nazwe bazy danych, ktdrej dotyczy analiza oraz nastepujace kolumny:

0 Status— niezmodyfikowane, zmodyfikowane przez autora, zmodyfikowane nie przez autora.

o Typ dokumentu — np. Rejestr Sprzedazy VAT, Faktura Sprzedazy, Ewidencja dodatkowa
przychodéw.

o  Operator- kod operatora, ktory wprowadzit dokument.

0  Ilos¢ dokumentow — liczba dokumentow, ktére wprowadzit operator z kolumny Operator.

o Zmodyfikowat — operator, ktory zmodyfikowat dokumenty wprowadzone przez operatora
w kolumnie Operator.

o Ilos¢ zmodyfikowanych - liczba dokumentéw, ktére zmodyfikowat operator z kolumny
Zmodyfikowat.

Wyniki raportu - Dokumenty wprowadzone | zmodyfikowane, za okres od 2007-05-01 do 2007-05-31
B2 7

Status Typ dokumentu Operator lloéé dokumentin Zmodyikowat lloéé zmodyhkowanych
I=! Baza danych: Prezentacia_KH [Pozycii=8), [Pozyci=8)

Pi | niezmodyfikowane Zaliczka CIT-8 ADMIN 1 1]
niezmodyfikowane Ewidencja dodatkawa ka.. |JK 1 i]
niezmodyfik.owane Pozycie raportu kasowego | JK 1 0
niezmodyfilowane Rejestr sprzedazy VAT JE 1 1]
niezmodyfilowane Rejestr zakupdw VaT JE 4 ]
zmodyfikowane przez aukora Rejestr zakupdw VAT JE 1 K 1
hiezmodyfikowane Rejestr zakupdw VAT MK 3 1]
zmodyfikowane nie przez autora | Rejestr zakupdw VAT Mk 5K 5

Razem=17 Razem=6

Rys. 21 Raport Dokumenty wprowadzone/zmodyfikowane

Przykiad
Operator MK wprowadzit w Rejestrze Zakupow VAT 5 dokumentow, ktore zmodyfikowat operator JK
[ wprowadzit 3 dokumenty, ktore nie byty modyfikowane.

Przychody/koszty (PIT/CIT) — zawiera syntetyczng informacje na temat osiggnietych przychoddéw
i kosztow danej firmy lub wspdinika (w zaleznosci od zaznaczonego w Konfiguracji parametru
Ksiegowos¢ kontowa lub Ksiega podatkowa) narastajaco od poczatku roku kalendarzowego - dla
zaliczek PIT i od poczatku okresu obrachunkowego - dla zaliczek CIT. Raport zawiera nastepujace
kolumny: Rodzaj Zaliczki, Status zaliczki, Wspdinik, Przychody, Koszty, Dochdd, Strata.

Przychody (Ryczalt) — prezentuje przychody osiggniete w zadanym okresie przez podatnikow
rozliczajacych sie na podstawie ryczaltu ewidencjonowanego i zawiera nastepujace kolumny: Baza
danych, Wspdinik i Przychody.

Limit - Petna ksiegowos¢ — dotyczy podatnikéw rozliczajacych sie na zasadzie Podatkowej Ksiegi
Przychoddw i Rozchodéw. Pomaga kontrolowa¢, czy w wybranym okresie suma przychodéw nie
przekroczyta limitu (Konfiguracia programu/ Ksiegowosc/ Limity). Raport zawiera kolumny: Baza
danych, Obroty, Limit, Do przekroczenia limitu pozostaje, Przekroczenie limitu o.

Limit Obowiazek VAT — pomaga kontrolowa¢, czy w wybranym okresie suma kwot netto z pozycji
Faktur Sprzedazy z Rejestrow VAT (ze stawka rézng od NP i ZW) nie przekroczyta limitu (Konfiguracja
programu/ Ksiegowosc/ Limity). Raport zawiera kolumny: Baza danych, Obroty, Limit Do
przekroczenia limitu pozostaje, Przekroczenie limitu o.

Limit Ryczalt — dotyczy podatnikéw, ktérzy rozliczajq sie na zasadzie Ryczattu. Pomaga kontrolowac,
czy w wybranym okresie suma przychoddw nie przekroczyta limitu (Konfiguracia programu/
Ksiegowosc/ Limity). Raport zawiera kolumny: Baza danych, Obroty, Limit, Do przekroczenia limitu
pozostaje, Przekroczenie limitu o.
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Raporty moga by¢ generowane za dowolny okres. Po wybraniu raportu wyswietla sie okno do podania zakresu
dat.

Raporty sq realizowane na Panelu wynikow. Istnieje mozliwos¢ wyeksportowania wynikéw z Panelu wynikéw do
programu MS Excel, dzieki czemu otrzymujemy bardzo elastyczny mechanizm pozwalajacy na analizowanie
wyniku raportu w dowolny sposéb np. przez tworzenie tabel przestawnych.

6. Informacje — zawiera informacje o wersji programu.

5.4 Panel wynikow

Panel wynikow stanowi odrebng zaktadke i stuzy do wyswietlania wynikdw operacji seryjnych (wydruki, backupu itp.)
oraz wynikow raportow.

Panel wynikéw zostat wyposazony w mozliwos$¢ eksportu do Excela.
| COH Biurn Rachunkmys

Srstere  lwipdk

| N

*| | Bazy daerych| Fanel wynikdw  OPTIMA OnLice|
o . Wynikl rapertu - Zapisy w dzienniku, To ohres od 2007-01-01 do 2007-05-31
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o e 5 (Bazadamscn | -
B* ik nabc ki FIT4A
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5 Sty o Bm*ﬁwww‘ﬂwﬁ__ e e e
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19 Kl ramagiacken |Liska phac IHKE [ LH-ETATY A0MN il 1
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Rys. 22 Panel wynikow

5.5 Pozostate funkcje

I-=H umozliwiajgca uruchomienie CDN OPTIMA i automatyczne zalogowanie sie do aktualnie podswietlonej bazy
danych.

Na pasku narzedziowym Bjuro Rachunkowe, obok ikony do uruchamiania CDN OPTIMA, dostepna jest ikona

uruchamiajaca Rejestrator Czasu Pracy = Rejestrator Czasu Pracy uruchamia sie w kontekscie zalogowanego
do CDN OPT!MA operatora.

W menu gtéwnym Widok dostepne sg opcje:
¢  Wiacz/Wylacz toolbar — wiaczenie/wytaczenie paska narzedziowego
¢ Wiacz/Wylacz pasek stanu — wiaczenie/wytaczenie paska stanu

e Odswiez <F5> - od$wiezenie podswietlonej bazy — dostepna réwniez w menu kontekstowym na Panelu
baz danych
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e Odswiez wszystko <CTRL+F5> - od$wiezenie wszystkich danych dotyczacych wszystkich baz danych -
dostepna rowniez w menu kontekstowym na Panelu baz danych.

5.6 Rejestrator Czasu Pracy

5.6.1 Uruchamianie

RCP moze by¢ uruchomiony tylko jeden raz. Uruchomienie stopera jest mozliwe w nastepujacy sposob:

= Automatycznie, w momencie uruchomienia CDN OPT!MA, jesli w Konfiguracji stanowiska zaznaczony jest
parametr Automatyczne sterowanie rejestracja czasu, z operatorem i firma zgodng z CDN OPT!MA oraz
ostatnio wybrang kategoria.

| RCP

=z poziomu Biuro Rachunkowe dostepna jest ikona uruchamiajaca Rejestrator Czasu Pracy - —do RCP
zostaje przekazany operator zalogowany do BR.

= Recznie za pomocq pliku CDN.BiuroR.RCP.exe — wowczas jest sprawdzane, czy dla stanowiska jest otwarta
sesja i jesli tak, to stoper startuje z danymi tego operatora, jesli nie — wymaga zalogowania. W tym przypadku
pojawig_ sie okno logowania:

' Rejestracja w programie CDN BiuroR

Cgdlne
Ciperstor AN w

Hasho

Uwaga: Nie mozna wstrzymaé (zakonczy¢) recznie sesji automatycznej. Proba takiego
/1 dziatania zakonczy sie odpowiednim komunikatem. Aby przerwaé sesje automatyczng nalezy
zamkna¢ CDN OPT!MA.

Domyslnie Rejestrator Czasu Pracy ma atrybut Zawsze na wierzchu, z mozliwoscig wytaczenia i Sciggniecia go do
panelu systemowego (prawy dolny rdg).

5.6.2 Wyglad

Rejestrator Czasu Pracy jest oknem niewielkich rozmiardw, tak, by nie przeszkadzat w normalnej pracy.

CDN RC: ADMIN [TEMPERA 2005]
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Zawiera nastepujace elementy:

e Naglowek, zawierajacy nazwe firmy i akronim pracujacego operatora.

e Zegar w ukfadzie hh:mm — pokazuje czas z doktadnoscig do minuty.

e Wskaznik stanu, zawierajacy nastepujace informacje: rodzaj sesji (A — automatyczna, R — reczna),
a takze alert w postaci wykrzyknika ,1"”, jesli w ciggu 5 minut nie zanotowano pracy na CDN OPTIMA,
(okno innego programu jest ,na wierzchu”).

IO
e Przyciski Uruchom/Zatrzymaj/Wstrzymaj — " .

®

e Przycisk Parametry — pod ktérym dostepne sg dwa pola: Firma i Kategoria z rozwijalnymi listami firm
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i kategorii.

™
e Przycisk Informacie — - pod ktérym dostepne sg informacje o catkowitym czasie pracy operatora
w danym dniu, o czasie pracy na biezacej bazie.

1 |

Czaz pracy operatora Adriniztratar wodiiu 2005-11-02 ¢'
Catkowity 00- (0
W firrmie TEMPERAZODS 00: 00

Iv “wrpdtpraca z COMN OPTIMA

(B

o Przyciski Minimalizuj/Zamknij ~— .

5.7 Zakladka OnL!ne

Zaktadka OnL!ne umozliwia Uzytkownikowi komunikacje z serwerami firmy Comarch. Oprocz informacji
o zainstalowanym programie (m.in. dane o posiadanej wersji oraz o gwarancji programu) zaktadka daje mozliwosc:

e  Wysylania zgtoszen o btedach i sugestii dotyczacych rozwoju bezposrednio z programu (opcja Wykorzystaj
formularz zgtoszenia)

e Podgladu dotychczas wystanych zgtoszen
e Pofaczenia z indywidualnymi stronami klientow.

Sposdb wiaczania/ wytaczania Zaktadki Onl/ne jest identyczny jak w przypadku Paska skrotow CDN OPTIMA.
Domyslnie okno jest wigczane w chwili pierwszego (po instalacji/ reinstalacji) uruchomieniu programu. Przy
zamykaniu program zapamietuje, czy w danej chwili zakfadka byla wiaczona/ wytaczona iprzy ponownym
uruchomieniu programu ustawienie jest takie samo.

Za wiaczenie/ wytaczanie zaktadki Onl/ne odpowiada przycisk znajdujacy sie na pasku narzedziowym. Uruchomienie
zaktadki jest mozliwe po wcisnieciu przycisku I

i . Wtedy jego wcisniecie spowoduje zamkniecie okna.
Uruchomiona zaktadka OnL/ne jest widoczna na ekranie w postaci pionowej belki po lewej stronie.

. Jedli zaktadka jest wiaczona — przycisk zmienia wyglad na

Podczas poruszania sie po roznych stronach w ramach zaktadki Onl/ne Uzytkownik ma do dyspozycji przyciski
znajdujace sie w gornej czesci okna:

Q oraz Q) - poruszanie sie pomiedzy kolejnymi wyswietlanymi stronami

U - powrdt na strone tytutowa zaktadki OnL/ne



